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Uvod

Ptirucka je urcena pro feditele $kol a jejich zastupce, kteti v systému Bakalari ptipravuji uvazky,
sestavuji rozvrh $koly a fe$i suplovani. Vysvétluje struéné zakladni ¢innosti v jednotlivych modulech,
v poradi, ve kterém jsou zpravidla provadény. Ptirucka odpovida svym rozsahem videoucebnicim na

v

CD. Podrobnéjsi informace ke konkrétnim dialogiim programu nalezneme v helpu.

Spolec¢né prostiedi - uvazky

Vétsinu podkladt pro rozvrh zadavame v modulu Spolecné prostiedi prostiednictvim nabidky
Datové soubory. Jedna se o zékladni tidaje o pfedmétech, vyucujicich, tfidach, skupinach zaki apod. a
o ucebni plany a Gvazky uciteld.

Uvedena data vyuziva nejen Rozvrh, ale i dal§i moduly systému (napf. pii zapisu klasifikace).

Podklady typu pozadavki na rozvrh se zadavaji v modulu Rozvrh.

660[z#] ZaKkladni udaje

Pro zadavani ucebnich plant a Givazkii potfebujeme pripravit predméty, tfidy a skupiny, vyucujici
atd. Pro rozvrh je dale tfeba definovat vhodné a nepfipustné mistnosti.

662[zk] Vyucovaci predméty

Seznam predmétth musi obsahovat v§echny predméty, které se na skole vyucuji.

Udaje o pfedmétech lze editovat, pfedméty mizeme dle potieby ruiitﬂ nebo doplnit
nové E
Zadavame zkratku (pouZziva se ve vetsin€ vystupnich sestav), typ, ndzev a dalsi tidaje.

Typ pfedmétu je dilezity pro evidenéni ¢ast programu (napi. pro spravné umisténi na blanketu
vysvédceni) i pro piehledné zadani tvazku. Je tieba rozliSovat cizi jazyk, nepovinné piedméty apod.

"Vytazeny predmét" zatrhneme u momentaln€ nepotiebnych predméta, které dosud nelze zrusit
(napft. proto, Ze byly v minulych letech zapsany do vykazu stavajicich zaku skoly).

Alternativni ndzvy slouzi zejména pro tisk vysvédCeni. Pouziva se napi. zkrdceny nazev
”anglicky”, protoze slovo jazyk” byva na vysvédcenich pfedtiSténo, na maturitni vysvédCeni se
uvadéji nazvy predméti ve druhém padu apod.

Predmétu lze piidé€lit mistnost ¢i mnozinu mistnosti jako vhodnou (napft. jazykové ucebny pro cizi
jazyk) nebo naopak nepiipustnou (napi. bézné uéebny pro télesnou vychovu). V modulu Rozvrh pak
mizeme nechat hlidat, aby v okamziku nasazeni byla k dispozici pfipustnd ucebna). Vhodné a
nepiipustné mistnosti 1ze pripadné upfesnit pro jednotlivé hodiny (napf. pro praktické ¢innosti mohou
byt obecné vhodné dilny, vyucuje-li se ovsem elekttina, mize byt vhodnéjsi pracovna fyziky).

Dale 1ze definovat potadi pro nabidky. Pfedméty vétsinou fadime podle zvyku, v pripadé velkého
poctu predméti mize byt ovSem lepsi lexikografické uspofadani. Pro aktualizaci pfedmétl u zaki
mize byt stanoveno jiné potfadi nez pro nabidky (pro pfepis znamek do pocitace je ale urcit¢ vhodné
pouzit poradi z katalogovych list).

Editacni okno slouzi pro prehlednéjsi editaci zkratek, nazva, typu a alternativnich nazvi atd.



Mnoziny predmétti definujeme pro dalsi pouziti (pro grafické zpracovani klasifikace, nastaveni
filtru v ivazcich apod.)

664[zk] Ucitelé

vvvvvv

Udaje o zaméstnancich jsou roz¢lenény na zélozkach, z hlediska rozvrhu jsou nejdiileZitéjsi
skolni Gdaje a uvazky. Udaje lze editovat, mizeme doplnit nové ucitele E, zrusit B nebo
vyradit vyucujici, ktefi ze $koly odesli.

vvvvvv

potieby rozvrhu a suplovan, vyplnéni ostatnich osobnich idaji neni povinné.

Na zalozce skolni udaje prifadime zaméstnanci v prvni fad¢ funkci, které odpovidaji ptistupova
prava definovand spravcem systému v parametrech systému Bakalafi (pravo ménit data studentt,
zapisovat znamky apod.).

Zadavame ¢i ménime zde rovnéz heslo, které slouzi jako ochrana proti neopravnénému piistupu k
datim.
Zakladni aprobaci ucitele vyplnime ”podle diplomu”.

Celkovou aprobaci definujeme pro zpiehlednéni dalsi prace. Odpovida schopnosti vyucovat nebo
suplovat uvedené predméty (nastaveni filtru dle predmétu pak zpiehledni praci s ivazky, v suplovani
lze vyuzit ptednostni nabidky ucitel s pozadovanou aprobaci atd.).

”Letos bude mit hodiny” zatrhneme u vyucujicich, ktefi maji ivazek nebo se kterymi pocitame
pro suplovani (neni-li zatrzeno, ucitel nebude figurovat v rozvrhu ani v suplovani).

Pozadovany uvazek zaddvame pro kontrolu predpokladaného a skutecné ptidélen¢ho poctu hodin
(tedy bez tfidnictvi, vychovného poradenstvi apod.).

Uciteli 1ze, podobné jako tfide€, ptid€lit uéebnu, do které ma byt prednostné nasazovan (zpisob
vybéru vhodnych uéeben se definuje v konfiguraci rozvrhu).

Tiidnictvi se na karté ucitele pouze zobrazuje, tiidni ucitele a jejich zastupce zadavame u tid.

Ucitele mtizeme zatadit do mnozin (dle predmétové komise apod.). Mnoziny vyuZijeme napf.
v planu akci pro rychlé vymezeni okruhu uéitelt, kterych se akce tyka (napft. tfidni ucitelé).

Na dal$i zaloZce jsou zobrazeny uvazky ucitele. Ptid€luji se v ucebnich planech nebo v okné
uvazkl, zde je pouze mozné pievést ivazek nebo jeho casti na jiné vyucujici, napt. pti odchodu ucitele
ze Skoly.

Pomoci tlaCitek ve spodni Casti karty lze dale napt. zobrazit rozvrh ucitele & nebo oteviit

editacni okno “prochdzet” , umoznujici piehlednou editaci daju (pfijmeni, jméno, funkce atd.)
u vice ucitelt.

666[zk] Tridy

Pro oznaceni tfidy se standardn¢ uziva zkratka (maximaln¢ ctyfznakova, Cislice odpovida
ro¢niku). Zkratku lze zadavat nebo ménit v ramci zadaného formatu (zména zkratky se promitne u
vSech zaku tfidy, v rozvrhu, suplovani atd.). Pouziva-li §kola misto standardniho 1.A napf. zkratky
typu VS1A, je tfeba zménit znaCeni na tvar "AB1C” (velké pismeno, velké pismeno, rocnik, velké
pismeno). Pouzit 1ze i volny format, v rznych tfidach odlisny.

Nazev nemusi byt vyplnén. Vyuziva se v piipadech, kdy nevysta¢ime se ¢tyiznakovou zkratkou.

Pomoci jednotky se rozliduje pfislusnost tiidy k éasti $koly (napt. VOS nebo SOS). IZO
zadavame pro tisk vysvédceni, miize byt v riznych tridach jiné.



Vyplnéni délky studia je dilezité pro spravné vytazeni zaka posledniho ro¢niku mezi absolventy.
Druh a formu studia, vzdélavaci program ¢&i specialni tiidu zadame pomoci &iselniki (dle UIV).

Ttidni ucitel a jeho zastupce maji v Evidenci ke tfidé vys$§i pravomoc (napf. moznost zmény
osobnich dat). Ttidnictvi mtze byt rovnéz zohlednéno pii suplovani.

Kmenovou uéebnu zadavame pro automatické pridélovani mistnosti pii sestavovani rozvrhu (neni
li pro piedmét definovana vhodna mistnost napf. pro matematiku, ¢esky jazyk apod., program se snazi
umistit vyuku do kmenové ucebny dle nastaveni v konfiguraci Rozvrhu).

Zatazeni tiid do mnozin se vyuziva pro filtrovani dat pii praci suvazky, v Grafickém
zpracovani klasifikace apod. (napi. 1. a 2. stupei ZS, étyfleté a viceleté gymnazium).

Z dialogového okna tfid mizeme vstoupit do editace skupin zaki a hromadného zapisu novych
skupin (Ize vyuzit k vytvoteni analogickych skupin v n¢kolika tfidach).

A
Tlacitka ve spodni Casti obsahuji standardni nastroje napf. pro razeni trid ﬂ vyvolani
, = | . ., , 188
editacniho okna , tisk seznamu trid E, zobrazeni rozvrhu apod.

Pro evidenci zakl a klasifikaci jsou dulezité informace o historii tfid (kdo byl v kterém roce
tfidni, ptipadné jak na sebe navazovalo oznaceni tfid v postupnych rocnicich, kdy se konaly zavérecné
zkousky, kdo byl predsedou zkuSebni komise). VétSina udaji se zapisuje automaticky pii uzavérce
kazdého pololeti, 1ze je ale opravit ¢i doplnit.

670[z&] Skupiny pro déleni vyuky nékterych predmétu
Pro vyuku nékterych predméti se tfida deli na skupiny.

Skupiny jsou n€kolikerého typu. Definované filtrem (napf. chlapci - pohlavi je M), vyétem zaku
(napf. pro déleni na cizi jazyk) nebo bez urCeni konkrétnich zaka jen jako cast tfidy resp. vycet tiid.

Skupinu tvofi zpravidla zici jedné tfidy. Pro volitelné a nepovinné piredméty naopak vétSinou
vytvaiime skupiny z zaku vice tfid.

Zobrazeni mezitfidnich skupin zavisi na nastaveni filtru a parametru "mezitfidni pouze 1x". Cela
skupina (se zdky ze vSech tfid) je zobrazena tehdy, neni-li pouzit filtr na konkrétni tfidu a je-li
zatrzeno "mezitfidni pouze 1x". Jinak se skupina zobrazuje po ¢astech, u kazdé tfidy zvlast a jen s
zaky této tiidy. Stale se ovSem jedna o jednu nedélitelnou skupinu.

Diive nez bude popsana prace s jednotlivymi skupinami, v§imnéme si moznosti hromadného
zadani béznych skupin (bez urceni zaki) v nekolika tfidach, napt. v prvnim ro¢niku.

Ptipraveny jsou dv¢ skupiny pro déleni na cizi jazyk a dalsi dvé skupiny S1, S2 (zkratky a nazvy
dle potieby upravime), dalsi potfebné skupiny pifipadné doplnime nebo naopak vyfadime smazanim
zkratky. Zaroven definujeme vzajemnou disjunktnost zapisovanych skupin (vyuka vnich muze
probihat souc¢asn¢), disjunktnost s ostatnimi stanovime pozdé&ji.

Po hromadném zapisu mizeme skupiny v jednotlivych tfidach dale editovat, napi. definovat
vycty zaka, pripadné zrusit skupinu, kterd v nékteré tfid€ neni apod.

671[zk] Skupiny v ramci tiidy
Skupiny jsou nejcastéji v ramci jedné tiidy.
Jako ptiklad uved’'me skupiny pro déleni vyuky ciziho jazyka - Aj, Nj.

Novou skupinu vytvofime pomoci tlacitka E Zkratka musi byt jednozna¢na v ramci tiidy.



V riiznych tfidach vSak doporucujeme pro odpovidajici skupiny pouzit shodné zkratky (napt. Aj, Ajl,
Aj2, Nj atd.).

Skupiny definujeme, pokud mozno, vyétem zakd. Pridélime-li totiz pozdéji vyuku v takto
vytvofenych skupinach uciteli, bude jasné nejen, ktefi zaci maji jaky pfedmét, ale i kdo je ma
klasifikovat.

. s oy v ; . 55 ; , «
Druhou polovinu tfidy miizeme vytvofit pomoci kopie . Opravime pouze zkratku a vycet
studentll zménime inverzné. Nebo mizeme zaloZit novou skupinu a seznam zaku nalist inverzné
k diive zadané skupiné s prvni polovinou tfidy.

Skupinu Ize definovat i bez vyctu zaki (napf. kdyz jeSté nezname rozdéleni zaka do nékterych
skupin).

V tom piipad¢ je vhodné hned po zapisu definovat, které skupiny s ni nejsou disjunktni.
Vycet zaki 1ze doplnit dodate¢né.

Definujeme-li vyctem zakli vSechny skupiny, miizeme vyuzit proceduru "Zapis predmétt zakim"
(v nabidce Sprdvce) namisto "Aktualizace predméti" v modulu Evidence.

672|zk] Skupiny obsahujici Zaky z vice trid
Skupiny zakut z vice tfid vytvaifime podobné jako v ramci tiidy.
Zkratka musi byt jednoznac¢na ve vsech tiidach, z jejichz zaka se skupina sklada.

Pred vybérem zakd je vhodné nastavit filtr (jinak by se nabidli zaci z celé Skoly, coz by praci
zpomalilo).

Pro vybér zakli do skupiny lze nastavit jeSte¢ dalsi parametry. V nékterych piipadech mtize byt
napt. vhodnéjsi pouzit individualni vybér zakt, misto ozna¢ovani jmen v seznamu.

Mezittidni skupiny byvaji ureny pro jeden konkrétni pfedmét (napt. volitelny nebo nepovinny).
V tom piipad¢ je vhodné svazat skupinu s timto predmétem, urcit hodinovou dotaci a ptidélit avazek
uciteli.

Vytvofenim skupin s vazbou na predmét a uclitele vzniknou jiz hodiny tvazku ucitele
(odpovidajici listkiim pro rozvrh).

V rozvrhu figuruji listky s mezitfidni skupinou u vSech tiid. Cokoliv udélame v jedné tiidé,
projevi se soucasné i v ostatnich.

673|zk] Poradi skupin
Pro ptehlednost dalsi prace se skupinami (napi. pro ruéni stanoveni vzajemné disjunktnosti nebo
A
pro tisky rozvrhi) je dtlezité jejich poradi 2t )

Skupin mtize byt v celé Skole i n€kolik set. Pokud jsou ve tfidach pouzity stejné zkratky (napft. Aj,
Ajl, Aj2, Nj apod. pro déleni na cizi jazyk), mizeme po stisku “kontrol A” pouzit fazeni "Priorita
tridy + rucné def. poradi".

Skupiny se setadi po tfidach a dale v ramci tfidy podle nami uréeného potadi. Dbame na to, aby
navzajem disjunktni skupiny (napf. chl, div nebo sk1, sk2) byly bezprosttfedné za sebou.

674|zK] Disjunktnost skupin

Pro tvorbu rozvrhu (zejména automatickou) je tieba stanovit vzajemnou disjunktnost skupin.



Program potom nedovoli nasadit dvé skupiny se stejnym Zakem do jedné hodiny.

Pokud jsou skupiny definovany vyctem zakli nebo filtrem, vzajemnou disjunktnost vyhodnoti
pocitac.

V opacném piipadé je tieba doplnit pocty zakt ve skupindch a disjunktnost ru¢né (napt. uzitim
tla¢itka "N dORL | v dialogovém okné skupin).

Nemaji-li skupiny spoleéného zaka, musi byt v odpovidajicim fadku a sloupci relacni tabulky D.
V rozvrhu pijde skupiny nasadit proti sob¢. N naopak znamena, ze skupiny tutéz hodinu nenasadime.

Pokud jsou skupiny dobfe sefazeny, vyskytuji se D na uhlopfi¢ce. Disjunktni jsou chlapci a
divky, skupiny 1, 2 (resp.3), angli¢tinafi 1, 2 apod.
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Ve tfid¢ s nékolika volitelnymi pfedméty uréité ocenime, ze vzajemnou disjunktnost dokaze
vyhodnotit pocita¢ na zéklad¢ jmenovitého vyctu skupin.

675[z&] Dopliikové skupiny

Informace o doplitkovych skupinach lze vyuzit pii kontrole uvazka ve tfidé. Vyuka délena na
skupiny by méla pokryt vSechny Zaky tfidy (kazdy zak by mél byt pravé v jedné ze skupin, napf. ve
skupiné Aj nebo Nj na cizi jazyk).

Doplitkové skupiny vyhodnocuje program (po stisku tlagitka _Dopifikore skupiny | v dialogovém
okné¢ skupin) na zakladé¢ poctu zakd a vzajemné disjunktnosti. Tyto udaje je tfeba zadat pred
vyhodnocenim (ru¢né, nejsou-li skupiny definovany vyctem zaka nebo filtrem).

676[zk] Skupiny Zaka

Nové zapsaného Zaka doplnime do skupin nejlépe pomoci “zafazeni jednotlivych zaka”.
Oznacéime skupiny, do kterych patii, ¢imz se vycet Zakli ve skupinach opravi.

Podobneé lze tesit zatazeni zakt do skupin volitelnych predméti, prechody mezi skupinami atd.

678|zk] Mistnosti
Udaje o mistnostech potiebujeme pro sestaveni rozvrhu.

Zadavame hlavné zkratku, budovu (pokud jich ma $kola vic) a velikost uéebny. (Budeme-li chtit
do né¢které mistnosti nasadit vyuku dvou skupin, napt. dvé skupiny télesné¢ vychovy se dvéma uciteli



do jedné télocvi¢ny, v programu v takovém piipad¢ definujeme dvé mistnosti Tvl, Tv2, chapeme je
jako poloviny.) Zadavame i mistnosti, které ma skola pronajaty.

Samotna definice mistnosti samoziejmé nestaci. Dilezité je ureni kmenovych udeben tiid a
ucitelii, vytvofeni mnozin mistnosti a jejich pridéleni jako vhodnych nebo naopak nevyhovujicich pro
pfedméty ¢i konkrétni hodiny uvazkti (vice uceben lze piidélit jen jako pfedem piipravenou
uspotadanou mnozinu).

Vytvoifme napf. mnozinu mistnosti pro télesnou vychovu. Vybereme do ni vSechny télocviény
(chceme-li prednostné pouzit napt. Tvl, uvedeme ji na prvnim misté¢). Mnozinu pridélime télesné
vychové jako vhodné mistnosti, ostatni ozna¢ime jako nepiipustné (v Rozvrhu lze nastavit hlidani,
aby vyuka nebyla v nepfipustné mistnosti).

Podobné muzeme piidélit vhodnou ucebnu pro fyziku (mame-li k dispozici jen jednu ucebnu
fyziky, mnozinu nevytvaiime). Kdybychom si pfali odbornou u¢ebnu co nejlépe vyuzit, oznadili
bychom ostatni mistnosti jako nepfipustné (pozadavek Ize v prubéhu tvorby rozvrhu zrusit). Kdyz
ostatni mistnosti jako nepfipustné nevyznacime, v Rozvrhu ptjdou normalné nasadit i mimo
odbornou uéebnu.

Mistnosti neni nutné piidélovat viem predmétim (Cj, M..). V Rozvrhu jsou pak hodiny téchto
predméth prednostné nasazovany do kmenovych uc¢eben odpovidajicich tiid.

680[z&] UCebni plany a uvazky

Po zadani zakladnich tdajii mGzeme pfistoupit k pfipraveé podkladi pro rozvrhové listky.

Pro praci s u¢ebnimi plany a Givazky slouzi dil¢i modul H Priiprava ucéebnich pldanii v nabidce
Datové soubory Spoleéného prostiedi.

K ptehledné definici ftivazkd ve tfidé slouzi ucebni plany studijnich oborti. Pro hromadné
zadavani nekterych filjﬁ, kontroly apod. Ize dale pouzit uvazky v pfedmétech, uvazky ucitele nebo
5 el e (v nabidce Datové soubory).

praci v okné uvazku

681[zk] Ucebni plany studijnich obori

Plany studijnich obord zpfistupnime tlacitkem BB v ¢asti Piiprava udebnich planii.

Ucebni plan obsahuje informace o hodinové dotaci predméti v jednotlivych ro¢nicich.
Nezadéavaji se konkrétni udaje o tydennich cyklech, skupinach, vyucujicich ¢i ucebnach. Plany
studijnich oborti slouZi pouze pro kontrolu a Upravu uvazki ve téidach (napf. po pfechodu na novy
Skolni rok).

Na tadku je predmét nebo skupina predméta (cizi jazyk, volitelny 1, volitelny 2 apod.). Jednotliva
pole udavaji pocet hodin v celé tfidé a pocet hodin, kdy se tfida déli na skupiny. 4+1 resp. 5 (1)
znamena pro zaka 5 vyucovacich hodin, z toho 4 v celé tfid¢ a 1 délena na skupiny (pokud se tiida dé¢li
na dvé skupiny, odpovida to Sesti hodinam v tivazku ucitele). Zptsob zobrazeni poctli hodin (napf.
tydné nebo za periodu napt. 14 dni) lze zménit kliknutim na Zluta pole v levém dolnim rohu. Udaje v
tabulce lze editovat po stisku ”Enter” nebo po kliknuti mysi.

Pomoci tlacitka m lze dale upravit zpisob zobrazeni (napf. nastavit filtr na rocniky ¢i
predméty) nebo zptisob pohybu v tabulce pfi editaci.



= Ucebni plan studijniho obosu - zaméreni: osmileté gpmnazium [bez disp.]
Studijni Dbol-zaméFenf:l R toiilete: oyuminzium [bez disp.] ﬂﬂ] ﬂl

1, rocnik 2, rocnik 3. rochik 4. racnik 5. rochik B roenik 7. rochik B raénik | nelkem
5] o ] 4 ) 4[] 3 0 3 1) 3 ) 30 2 |
Hlle wls @l e els @l @3 B[22 @ [ET
12 EEERENEREEEE -
e [1 @1 @1 w1 m ] 40
Zsv B EECEEECTAEET @
bz w2 w2z m[z me o[z m 12 ]
2 o2 m |2 mfz ml2 o] o 12 m
Wl s @ls @] @]z wla mla mla mls w |
el 2 iz mlz wmlz oz ooz o2 W 47
Ch 2 Y 2 1 2 (] 2 2y 2 12 FEJ_
Bl 2 w2z mlz mflz wlz mle w2z i o
et 2 2 g iRl 2 [z 2 12 B B
wlz @z @ 4
He [0 [ 1 m &
wlz ]l @l a2z alz @z @z @]z @ FEEE
It ERE 2 @
W1 2 4 2 [ [
V2 2 22 @ [
= 2 2 [

cekem{ 28 na |z a2 oE 2 oa e mm]e va]sm nn ] ne

Pridat ﬁ?edméiyl Wupusht pfadm-:é‘tl Pridat roéhily | Wupustit rocnik |

Hidrié i lo?‘ﬂkdeéri;ng] gl Poradi pF_l Eararetry | 7 ﬂépuvfedal £ Zaviit

Piidavat ¢&i rusit predméty a roéniky umoziuje nabidka “Upravy”, tlagitka v dolni &asti nebo
lokalni nabidka vyvolana pravym tlacitkem mysi.

Jiny plan vybereme po rozvinuti nabidky s nazvy, novy ucebni plan lze vytvofit po stisku tlacitka
Studijni’ obor-zaméfent:

682[z&] Vytvoreni u¢ebniho plianu

Pro tfidu, tvofenou ze zaktu dvou ¢i vice studijnich obord, je tfeba vytvofit "viceoborovy" ucebni
plan (v programu nelze jednu tfidu pfifadit k vice planiim). Pfedméty se pak vybiraji zvlast pro
spoleCny zaklad a jednotlivé obory. "Jednooborovy" plan udava hodinovou dotaci predmétd pro
kazdého zaka.

Nekteré predméty nemohou byt v u¢ebnim planu zadany konkrétn€. V takovém piipadé do planu
zatadime typ pfedmétu (napf. cizi jazyk, volitelny 1, 2) nebo pfedem pfipravenou mnozinu predmétti
(napf. esteticka vychova — Hv, Vv). Nepovinné predméty a zajmové utvary do planu nezafazujeme,
zadavaji se zpravidla pfimo konkrétnim skupindm zaki.

Ucebni plan pfipravujeme pro vSechny ro¢niky studia (v pfipadé rtizné dotace hodin i pro
jednotliva pololeti).

Doplnéni ¢i ruseni predméta a rocnikli provadime pomoci tlacitek v dolni ¢asti, nebo vyvolanim
lokalni nabidky po stisku pravého tlacitka mysi. V planu je vhodné uvadét vSechny predméty (resp.

typy ¢i mnoziny predméta), které budou v priibehu studia. Prazdné pole ve sloupci znamena, Ze se
predmét v daném rocniku ¢i pololeti nevyucuje.

Zadavani poctu hodin provedeme nejrychleji pomoci kldvesnice (chovani programu Ize ovlivnit



pomoci parametril, napf. nastavenim pfechodu na dalsi pole).

V ptipadé podobné dotace hodin lze do prazdného sloupce zkopirovat obsah jiného ro¢niku
(pomoci lokalni nabidky vyvolané stiskem pravého tlacitka mysi) a pak udaje opravit.

Dalsi moznosti vytvoreni ucebniho planu je pfeneseni udaji z existujicich tvazkti nékteré tfidy
(tuto moZnost vyuzijeme, vytvarime-li plany dodatecn¢). I v tomto pfipad¢€ je nutné plan upravit (napft.
nahradit konkrétni cizi jazyky ¢i volitelné predméty obecnym udajem).

Po stisku tlacitka Tiidy:| 1ze k u¢ebnimu planu prifadit tiidy, které se podle n¢j maji vyucovat.

685[zk] Prechod na novy Skolni rok

Piechod programu na novy $kolni rok se provadi ve Spolecném prostiedi v nabidce Spravce.
Zacina pripravou Uvazkd na novy Skolni rok (pfed uzavienim klasifikace ve druhém pololeti a
definitivnim povysenim ro¢niku).

Program vytvoti kopii aktualniho souboru s uvazky do nového adresatre, aby piiprava dat pro
novy skolni rok neovlivnila stavajici Skolni rok.

686[zk] Parametry tvorby uvazki

V parametrech tvorby uvazkii (v nabidce Datové soubory) volime obdobi platnosti Gvazkd a
nastavujeme zobrazeni iidaji a zplsob prace v okné uvazkd (tfid, uCitell a pfedméti).

687|zK] Stav po zaloZeni tivazka pro novy $kolni rok

Ttida 1.A se pro novy skolni rok zobrazuje jako 2.A s tymiz zdky a skupinami z lonského roku,
rovnéz v Gvazcich u ni zistaly hodiny, které méla v prvnim ro¢niku. Je tieba doplnit tfidy nového
prvniho ro¢niku, déleni na skupiny a pak postupné provést upravu uvazki vSech t¥id podle ucebniho
planu.

Pokud nejsou ucebni plany z néjakého zadany nebo dochazi-li mezi ro¢niky k velkym zménam
v predmétech, 1ze provést vycisténi obsahu souborii s wivazky (v nabidce Spravee, s dotazem ve kterych
ttidach, pfedmeétech atd.). Zadavani vSeho od zacatku je vSak mnohem pracnéjsi, a proto je vhodnéjsi
ucebni plany studijnich oborti vyuzivat.

690[zK] I'Jvazky ve tridé

Uvazky ve t¥id& zptistupnime tlac¢itkem 282 v ¢4sti Piiprava ucebnich pland.
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Tabulka umoziuje prohlizeni a editaci uvazki ve tfidé (véetné kontroly a pravy podle uc¢ebniho
planu).

Graficka podoba odpovida listkim pfipravovanym pro rozvrh. Na prvni pohled vidime nejen
pocet hodin a zptisob d¢€leni na skupiny (se zvyraznénim nedofesenych skupin resp. vyucujicich), ale
po nastaveni odpovidajicich atributii napf. i pfifazeni vhodnych a neptipustnych uceben.

Nejefektivnéjsim zplisobem zadavani Givazkl je jejich uprava podle u€ebniho planu, upiesnéni
skupin a tydennich cyklt a ptidéleni ucitelim.

691{z&] Uprava iivazki podle uéebniho plinu

Po piechodu do vyssiho ro¢niku je tfeba ve vSech tfidach opravit dotaci hodin (vcetné doplnéni
novych a zruseni nepotiebnych predméti).

Tlacitko —£2™°2 | pouzijeme pro vypis nesrovnalosti mezi aktudlné zadanymi uvazky a
pozadovanou hodinovou dotaci v odpovidajicim ro¢niku uc¢ebniho planu.

Uprava dat spodiva v opravé poétu hodin (pii zachovani ptivodniho ugitele, skupin zaki a
tydennich cykld), v doplnéni hodin pro nové predméty (s piipadnym délenim na dvé prozatim
neuréené skupiny) a ve zruSeni nepokracujicich predmétd, vSe na zakladé hodnot zapsanych
v ucebnim planu. V nové tfid€ vytvofi tato procedura potfebny pocet listkll v jednotlivych pfedmétech
(v zékladnim tydennim cyklu, s pfipadnym délenim na dvé neurcené skupiny).

Upravu dat lze konfigurovat nastavenim parametrti (vybdrem piedmétil, upfesnénim zptsobu
ruseni hodin apod.) pfed spusténim procedury.
Upravu provadime postupné v jednotlivych tiidach stiskem tlagitka M

Soucasti upravy je i sladéni konkrétnich udaji v tuvazcich, s obecné zadanymi hodnotami
v u¢ebnim planu studijniho oboru (cizi jazyky, volitelné predméty, véetné uptesnéni skupin).

Na ptipravenych listcich (zejména nové zalozenych) je tieba definovat rozdéleni do konkrétnich



skupin a upfesnit tydenni cykly (editaci jedné polozky urychlime nastavenim parametr pifimého
vstupu do podnabidky a ptedvyberu naposledy zadané hodnoty). Pripadné je tieba doplnit predméty,
které v planu nejsou (napf. nepovinné).

Po upravé dat vSech tiid budou uvazky ptipraveny pro nové piidéleni vyucujicim.

Zmény skupin, tydenniho cyklu, uéitelt atd. provadime editaci iivazku.

692|zk] Prehled pridéleni Gvazku

Prehled Givazkt vyuzijeme napf. po piechodu na novy Skolni rok, apravé dotace hodin ve tiidach,
ptipadné po odstranéni ucitell z uvazki, kde nebudou v pfedmétech pokracovat.
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V tabulce je uveden celkovy pocet hodin pfedmétu na Skole, pocet ptid€lenych hodin a pocet
hodin, které je tfeba ptidelit (v uvedenych tridach).

V jednotlivych pifedmétech miZeme (dvojim klinuti mysi na odpovidajicim fadku) ziskat
informace o ucitelich s potfebnou aprobaci. Kolik maji hodin daného pfedmétu, kolik hodin jim chybi
do tvazku a jak jsou pokryty ostatni pfedméty, pro néz maji aprobaci.

Ptehled poskytuje informace pro optimalni pfidé€leni uvazkl s ohledem na aprobacni predmeéty
uciteld.

693|z#] Editace uvazku
Editovat Ize jednotlivé listky (po dvojim klinuti) nebo skupiny listklli vyznacené tazenim mysi.

Pro piehlednéjsi a rychlejsi praci je vhodné nastavit, které tdaje maji byt zobrazeny a které
chceme meénit, ptipadné dalsi parametry (napf. vybér ucitele dle aprobace, nestandardni spojovani
hodin riznych pfedméti ¢i celych tiidé apod.).

Budeme-li v dané chvili editovat jen jednu z polozek (napt. ptidélovat vhodné mistnosti), praci
urychli pfimy vstup do podnabidky a pro opakované zadavani udaje predvybér naposledy zadané



hodnoty.

V tvazcich tfidy mizeme zadat libovolnou zménu - tydenniho cyklu, skupiny, ucitele, vhodnych
a nepripustnych mistnosti. Mzeme i doplnit a rusit listky (pomoci lokalni nabidky vyvolané stiskem
pravého tlacitka mysi) a spojovat hodiny pro vice tfid (napt. Tv).

Nékteré¢ akce je vSak vhodnéjsi provést v uvazcich zobrazenych po pfedmétech (naptf. zmény
vhodnych a nepfipustnych u¢eben) nebo v uvazku uditele (kontroly ¢i ptid€leni ivazkl).

694[z&] Uvazky v pFedmétech

Uvazky v predmétech zpfistupnime tladitkem B v casti Ptiprava ucebnich pland, editujeme je
analogicky jako uvazky ve tiidach.

Vyhodou je, ze ve vybraném pifedmétu nebo skupiné predmétli mizeme zadavat spoleény udaj
(napft. vyucujiciho nebo mistnost) najednou pro vice tiid.

Zobrazeni uvazki po predmétech je rovné€z vhodné napt. pro kontrolu a zménu vhodnych (na
listku vlevo dole) a nepiipustnych (vpravo dole) mistnosti. Hvézdi¢ka oznacuje uéebnu ¢i mnozinu
mistnosti pridélenou dle predmétu, udaje bez hvézdi¢ky odpovidaji nastaveni jednotlivym hodinam.
Zkratka ost. na misté neptipustnych mistnosti znamena vse kromé vhodnych.
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695[zR] I'Jvazky ucitele

Uvazky uditele zpiistupnime tla¢itkem B v casti Priprava uéebnich plani. Muzeme zobrazit
uvazek ucitele nebo skupiny vyucujicich (napft. uéitelti pfredmétové komise matematiky).
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Udaje tivazkli nelze editovat, miizeme jen provadét zmény ptidéleni. Vétsinou pracujeme
s aproba¢nimi predméty uditele, vybirat Ize jak nepfidélené uvazky, tak i hodiny obsazené jinym
vyucujicim. V seznamu vyzna¢ime tadky, které uciteli ptfidélujeme, a odznacime ty, které mu chceme
odejmout. Soucasné s potvrzenim zmény lze uvolnény tivazek pridelit jinému uciteli.

696[zk] Zobrazeni a editace v okné uvazki

Listky 1ze prohlizet a editovat také v tabulce trid a predmétii nebo v okné ucitelir, predmétu ¢i trid
(nabidka Datové soubory, Prdace v okné uvazkii @@@@)
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Editovat lze jednotliva pole tabulky tak, Ze do nich nastavime kurzor a pomoci oviddaciho
panelu, dvojim kliknutim mysi nebo stiskem klavesy F4 vyvolame dialog pro zménu polozek (tfida,
pfedmét, skupina, uéitel, dotace hodin atd.). Zmény lze ukladat do ptivodniho Givazku nebo jako novy
(avazek odpovida v Rozvrhu hromadce listki se stejnym obsahem).

V okn¢ uvazki 1ze pomoci filtru hd piehledné zobrazit vybrané predméty, ucitele apod.

Dilezita je jesté¢ zminka o spojovani vyuky B Pro talesnou vychovu pouzijeme skupiny div a
chl, v ptipad¢ potfeby pak spojime tvazky téhoz ucitele ve vice tfidach do jedné hodiny. Vyhodou
oproti mezitfidnim skupinam je, Ze spojeni skupin miizeme snadno zmeénit.

698|z] Kontrola a uloZeni dat pro rozvrh
V konec¢né fazi zadani uvazki doporucujeme provést Kontrolni utility v nabidce Spravce.
MuzZeme naptiklad zkontrolovat, zda pfidéleni hodin vyucujicim odpovida pozadované hodnoté.

Aby se provedené zmény tivazka promitly do Rozvrhu, musime je pro tento modul ulozit. Pti
nacteni dat se pak vyhodnoti vliv zmén na nasazeni hodin (listky, které nemohou zistat na ptivodnim
misté, se vyjmou).

6991z#] Tiskové sestavy s uvazky a rozvrhy
Nabidka sestav obsahuje velké mnozstvi (na $kolach bézné pouzivanych) vystupt.

Jsou zde sestavy s tvazky, seznamy skupin (napf. pro volitelné pfedméty), rozvrhy (napt. pro
jednotlivé zaky) a spousta dalSich vystupt.

Sestavy lze v piipad¢ potieby doplnit ¢i upravit.



7001z8) Rozvrh

vvvvvv

¢innosti pfi sestavovani rozvrhu $koly a vysvétluje princip automatické tvorby.

Slouzi pro zakladni seznameni s modulem Rozvrh. Dalsi informace nalezneme v zakladni
ptirucce (o ptihlaSeni do programu, o archivaci a pfenosu dat mezi pocitaci atd.) a v napoveéde
programu (napf. o vystupech rozvrhii).

702[z&] NacCteni dat

Po spusténi programu se naétou data n¢které z variant rozvrhu daného §kolniho roku. Nabidnuta
jsou data, s nimiz jsme pracovali naposledy, pfipadné zakladni varianta v novém Skolnim roce.

Data rozvrhu vychazeji z Givazki, zadanych ve Spolecném prostiedi (1ze nacist i rizné varianty
uvazkl). V Rozvrhu mizeme pracovat pouze s ptedem piipravenymi listky. Zjistime-li, Ze né&jaky
listek chybi ¢i prebyva, musime to napravit ve Spolecném prostiedi.

Pfi nacitani se data tvazkd konfrontuji s daty rozvrhu. Dojde-li ke zméné podkladid ve
Spoleéném prostiedi a jejich ulozeni pro Rezvrh, projevi se to napt. vyjmutim listkl, které
nemohou zlstat na ptivodnim miste (informace o zménach nalezneme v nabidce Sluzby).

01 ¥ ; . by = v .
V priibéhu prace s programem lze kdykoliv nacist & dtive ulozenou variantu rozvrhu.

7051z&) Uvodni popis prosti-edi

)
Rozvrh skoly vytvatime prostfednictvim rozvrhu tiid 28 5 ucitelt A
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Pod rozvrhem jsou pfipraveny listky, které¢ vznikly definici Givazki. Odtud je mizeme nasazovat
do rozvrhu.

Prvnim kliknutim mysi listek vybereme, dalsim kliknutim jej umistime do rozvrhového pole.

Zmény se okamzit€¢ promitaji do rozvrhu ucitele, pfipadn¢ mistnosti. Vidime to napt.
v pomocnych rozvrzich, kterych lze otevfit i vice a které méni sviij obsah podle toho, s jakym listkem
prave pracujeme.

e - Jelinek Libor

Nasazeni a zmény mizeme provést i v rozvrhu ucitele & . Kliknutim my$i pozadovany listek
”povytahneme” a dals$im kliknutim jej pfemistime na zvolené misto. V§e provadime pomoci mysi, pro
nekteré akce ani neexistuji alternativni povely z klavesnice.

Délené hodiny jsou nejprve na samostatnych listcich. Do rozvrhu je muZeme nasazovat
jednotlive, 1ze z nich vsak také vytvaret spojené listky.

o . .- . MR , g - , . ., . .,
VétSinou pracujeme v rezimu vymeény 0%  Nasazeni disjunktnich skupin do stejné hodiny umozni
rezim presunu 02 Se spojenym listkem mizeme dale pracovat jako s celkem = , zména rezimu

ovSem umoznuje i presun vybrané skupiny = | Rezimy ménime kliknutim na ikony v panelu akce.




Nasazovani (v€etn¢ automatického generovani) a vymény hodin budou podrobnéji popsany
pozdéji.

710[z8] Doplnéni podkladii, nastaveni konfigurace

Pted nasazovanim do rozvrhu je vhodné spojit listky pro spole¢né nasazeni do téZe hodiny (napf.
cizi jazyky) a vytvorit vicehodinové bloky (dvouhodiny vytvarné vychovy, laboratofe, odborny
vycvik, praxe apod.). Dale je tfeba zadat blokovani vyucujicich (kdy nemohou ucit), mistnosti
(prondjem uceben atd.) a tfid (odpoledni hodiny u niz8ich rocnikd apod.).

Pro piehlednou praci s programem je dale vhodné upravit konfiguraci (rozsah hodin, rozmisténi
na monitoru atd.).

711[z&k] PFiprava listki do téZe hodiny
Pro dalsi praci (véetné generovani) je nékdy vhodné umistit vyuku ve skupinach na jeden listek a
do rozvrhu nasazovat spole¢né (napf. cizi jazyky).

V nabidce vybereme Zmény v rozvrhu, Vrozvrhu proti sobé i@i;, ¢imz zobrazime dosud
nenasazené hodiny zvolené tiidy. Prvnim kliknutim mysi vybereme hodinu, kterou chceme umistit na
spole¢ny listek, barevné oznaceni nam napovi, se kterymi listky Ize vybranou hodinu spojit (podklad
ma azurovou barvu), dalsim kliknutim vytvotime spolecny listek. Popsanym zplsobem spojime
snadno vse potiebné.

Na spole¢ny listek 1ze dat i hodiny riznych tydennich cykld (sudy tyden proti lichému).
Vybereme-li vice tfid, 1ze propojit i listky mezi nimi, pfejeme-li si je nasadit tutéz hodinu.
(Poznamka: do verze 03/04 l1ze pro spole¢né nasazeni spojovat pouze listky v ramci jedné tiidy)

Rozpojeni provedeme bud’ pravym tlacitkem mysi, nebo po zméné rezimu v panelu akce na
Loy o [t , o o s . ¥ . Loy
rozpojeni uvazki ¥, (Listky mlizeme rozpojit i po nasazeni do rozvrhu v reZimu presun nebo vymeéna

vybrané skupiny =} )

712[zk] Vytvareni vicehodinovych bloki

Listky (samostatné i ptipravené pro spole¢né nasazeni) lze dale spojit do vicehodinovych bloku
(napf. vytvarnou vychovu, laboratote, odborny vycvik apod.).

V nabidce vybereme Zmény v rozvrhu, Definovani vicehodinovych blokii B 2 zvolime tiidu.

Kliknutim myS$i postupné oznac¢ime listky, které chceme nasadit bezprostfedné¢ za sebou
o fqoxr s T . P . =+ vr
(u riznych zéaleZi i na pofadi), a kliknutim na ikonu B& v panelu akce blok vytvofime.

Blok se dale nasazuje jako celek, program provadi vSechny své vypocty s ohledem na moznost
nasazeni celého bloku.

Pti manipulaci s jednotlivymi hodinami bloku program upozoriiuje, ze jde o vicehodinovy blok.
Rozpojit jej 1ze v rozvrhu i dosud nenasazeny (po kliknuti do pole vicehodinovych bloki).

(Poznamka: do verze 03/04 1ze vytvaret pouze dvouhodinové bloky)



713[zk] Pozadavky na rozvrhy - blokovani

Vedle podkladi pro uvazky (zadanych ve Spolecném prostiedi) je jesté pied nasazovanim
listku tfeba zadat pozadavky na rozvrhy uéitelt, téid i mistnosti. U¢inime tak pomoci blokovani.

Druhy blokovani B definujeme v Konfiguraci. Mizeme zadavat rtizné duvody, pomoci kterych
budeme blokovat hodiny v rozvrzich uciteld, tfid nebo mistnosti.

Definované druhy blokovani lze rozliSit podle zavaznosti. Typ nenasazovat pouzijeme pro
absolutni zablokovani, typ radéji nenasazovat mizeme pouzit pro oznaceni hodin, kdy chceme napf.
vyhovét prani vyucujicich.

Pomoci definovanych divodt pak zablokujeme v rozvrzich (ucitelt v , tiid 28 a mistnosti )
pozadované hodiny. Nejprve klikneme na druh blokovani a tim pfejdeme do rezimu blokovani.
Pomoci kliknuti mySi na jedno pole nebo vyznaCenim obdélniku (taZzenim mysi) zablokujeme
pozadované hodiny rozvrhu. Blokovana pole jsou pii manipulaci s listky obarvena (svétlejsi barva
signalizuje pfani radé&ji nenasazovat), vypoCty pro vhodnost nasazeni blokovana pole znevyhodiuji
(absolutng, nebo polovi¢ni bodovou hodnotou pro typ radeji nenasazovat).

Pfed tvorbou rozvrhu je dobré zablokovat vSechny hodiny, které maji zdstat prazdné. Pro
generovani (a tip pro nasazeni) je to nutné, pfi rucni tvorbé ndm to pomutze na néco nezapomenout.

Je lépe na zacatku zadat piisnéjSi pozadavky (napiiklad i vymezenim prostoru pro rozvrhy
jednotlivych tid). V pribéhu tvorby rozvrhu je v piipad€ potieby miizeme zmirnit.

715[zk] Zakladni nastaveni konfigurace

Pted zahajenim tvorby rozvrhu je vhodné upravit n€kolik véci v konfiguraci a na pracovni plose.

V konfiguraci zobrazeni i nastavime potiebny rozsah vyucovacich hodin, ptipadn¢ upfesnime
Casy prestavek.

Dale mizeme zménit velikosti a rozmisténi oken pro préci s rozvrhy tfid, ucitelt atd. (rezim

rozmisténi na monitoru vyvolame kliknutim na ikonu = v panelu akce). Lze napt. zménit it pocet
hodin zobrazeného rozvrhu ¢i zvétsit pole s nenasazenymi hodinami. V tomto rezimu mizeme také
zménit umisténi poli (tazenim mysi).

Pfi dal$i praci ocenime barevné rozliSeni objektli. Neni to ani tak dulezité¢ u ucitell, protoze
kolize hlida program, ale spiSe pro zvyraznéni pfedmétd, odliSeni specidlnich u¢eben, budov apod.
Barvy zadavame v nabidce Konfigurace, Definice barev po vybéru objektu kliknutim do palety
(v ptipadé potteby lze namichat i jiné odstiny).

V programu mulzeme vyuzit barvy o riznym zptsobem. Napiiklad barevné zvyraznit jen
vybrané predméty, nebo pouzit obarveni podle pfidélené ucebny. Pro vétSinu Cinnosti je ovSem
vhodné obarveni podle aktualni situace. Pii praci s listkem jsou pak napf. vybarveny jen hodiny téhoz
pifedmétu ¢i ucitele, coz nam usnadiiuje orientaci pii kontrole spravného rozvrzeni. Zplsob pouZiti

barev u jednotlivych objekti nastavime po kliknuti na ikonu &

A jesté nahlédneme do konfigurace zpiisobu nasazeni [z Upiesnime zde zplsob pridélovani
uceben pii nasazovani listkli do rozvrhu a kontrolu moznosti nasazeni vybranych predmétd do

ptipustnych uceben L Pii nasazovani listki a hlavng pfi generovani rozvrhu lze u vybranych
predméti nechat hlidat volnou vyhovujici mistnost (t€locvi¢ny, pocitacové ucebny apod.).




720[z] Nasazovani listka do rozvrhu

Mame-li ptipraveny listky pro spolecné nasazovani, vicehodinové boky a zadano blokovani podle
pozadavki na rozvrhy uciteld, tfid i mistnosti, mizeme pfistoupit k vlastni tvorbé rozvrhu.

Nékteré¢ hodiny mizeme chtit feSit sami nasazenim na konkrétni mista, jiné svéfime pocitaci.
Nejlepsi strategie pii  tvorbé rozvrhu v systému Bakaldii je kombinace generovani a rucni tvorby
s vyuzitim Tipu pro nasazeni v , ktery priibézn€ upozoriiuje na v dany okamzik problematické listky
(s men$im prostorem pro vhodné rozvrzeni predmétu apod.).

V prubéhu tvorby je vhodné ukladat mezivysledky prace jako varianty rozvrhu (po piiprave listkt
a blokovani, po nasazeni seminait ¢i vyuky vazané na odborné ucebny, po nasazeni jazykt apod.).
V piipad¢€ nezdaru pak lze nacist data predchozi varianty a zkusit fesit problém jinym zptsobem.

722[zk] Rucni manipulace s rozvrhem

MozZnost ru¢niho nasazovani, pfesunt a vymén hodin je velmi dulezitd zejména pro ladéni
rozvrhil v pribéhu sestavovani a feSeni situaci, kdy je tieba uvolnit misto pro nasazeni listku, s nimz si
automatické generovani nevi rady.

Pted nasazovanim listkli je vhodné upravit pracovni plochu a oteviit okno Tip pro nasazeni Y.
par informacnich rozvrhii podle situace =

Kliknutim pfipravime listek pro nasazeni. Program barevné oznaéi pole , kde bychom
nasazenim tohoto listku zptsobili kolizi.

[# Bakalafi - Rozvih hodin [verze 03704, aktualizace ze 7.4.2004]
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Diivodem kolize muiZze byt blokovani (svétlejsi barva ] signalizuje ptrani rad€ji nenasazovat),
vyuka ucitele v jiné tfid€, obsazeni vyhovujici mistnosti (napi. u télesné vychovy), pozadavek volné
hodiny na obéd &l 73kt ¢i uditele, pozadavek na odpocinek ucitele L] napf. po Ctyfech vyuCovacich
hodinach apod. Kolize, které nejsou v daném okamziku hlidany, jsou v informa¢nim panelu potlac¢eny



Sedou barvou (pro matematiku v piikladé na obrazku se nekontroluje volna vhodni ucebna U3 —

nastavuje se v konfiguraci generatoru AR prideélent ucebny ﬂ). Na ostatni (azurova) pole miizeme
listek nasadit bez problémt (aniz bychom museli néco vyjmout ¢i rusit pozadavek blokovani).

Pti vyménach hodin jsou zjistovany mozné kolize vSech Gcastnikli vymeény (ucitelq, tfid, atd.).

Velmi uzitecna funkce (v rezimu vymény hodin Lz je kliknuti na prazdné pole. Lze jim zjistit,
které listky mizeme nasadit ¢i pfesunout na toto misto.

725|zk] Princip automatické tvorby rozvrhu

Postupnym kliknutim na dosud nenasazené listky bychom zjistili, Ze s nasazenim nékterych hodin
mizeme prozatim pockat, zatimco jinde bychom uz pfili§ otalet neméli. Napf. na predchazejicim
obrazku zbyvaji pro nasazeni listku s matematikou posledni dvé vhodna mista. Kdybychom je obsadili
jinymi pfedméty, dostali bychom se do problémii, které bychom museli pozdé&ji pracné fesit.

Pro vyhledani aktualné problematickych hodin pouzijeme Tip pro nasazeni ¥ seznam viech
nenasazenych listki (celé Skoly), sefazenych podle obtiznosti, s jakou je lze nasadit do rozvrhu.
V horni ¢asti seznamu (viz piedchazejici obrazek) jsou listky, které bychom méli fesit pfednostné, na
konci seznamu jsou hodiny, s nimiz bychom naopak neméli spéchat.

Vypoclty pfi vytvareni seznamu zahrnuji i pozadavky na pestrost rozvrhu (napf. aby pfedmét
s dvouhodinovou tydenni dotaci nebyl dva dny po sobé¢), hygienické pozadavky (napi. oddechové
predméty pokud mozno v pozdg€jsich hodinach a rozlozené do riznych dntt) apod. Tyto pozadavky je
tteba nastavit podle charakteru Skoly.

726|zK] Podklady pro generovani rozvrhu

Vypocty Tipu pro nasazeni v , jenZ je zakladnim kamenem automatického generovani, zavisi na
nastaveni podminek pro zaky, ucitele, predméety a mistnosti v nabidce Generovdni, Konfigurace...

Asi nejdulezitéjsi je spravné nastaveni vhodnosti vyucovacich hodin pro jednotlivé predmety &=
v pozd¢jSich hodinach. Zmény provadime nejlépe pridélenim nékteré z pfedem piipravenych Sablon
(na obrazku je Sablona pro hlavni pfedméty, vyssi hodnota odpovida vhodnéjsi hoding).

of 1] 2] s]+]5]6]7]3]

Dulezité je dale stanovit zptisob rozvrzeni predmétd (podobné predméty nedavat do stejného dne
nebo bezprostiedné po sobg, stejny predmét rozlozit co nejlépe do celého tydne apod.)

Pro tfidy vymezime prostor souvislého vyucovani (kde poZzadujeme, aby zadny Zak nemél volnou
hodinu) a misto na obéd (zde naopak chceme, aby kazdy zak m¢l jednu z vyznacenych hodin volnou).

U uciteld mGzeme, vedle pozadavku volné hodiny na obéd, zadat maximalni pocet hodin, po
nichz by méla byt volné hodina na odpocinek, a maximalni poc¢et hodin denné.

Pti generovani rozvrhu lze u vybranych pfedmétt hlidat také volnou vyhovujici mistnost El,
napf. pro t€lesnou vychovu ¢i informatiku (nepfipustné mistnosti se definuji ve Spolecném prostredr).




727|zK] Automatické generovani rozvrhu

Automatické generovani rozvrhu 'l probiha na zaklad¢ nasledujiciho principu.

vvvvvv

vvvvvv

pro n¢j umisténi, nasadi se a stale dokola.

Pfi generovani rozvrhu se také hlida tzv. prostor souvislého vyucovani (aby nevznikaly volné
hodiny uprostted dopoledne). Pokud existuje posledni moznost obsazeni hodiny souvislého vyu¢ovani
dosud nenasazenym listkem, program takovou hodinu nasadi.

728|zk] PreruSeni automatické tvorby

Program pii automatické tvorbé vyhledava hodiny, pro které je v rozvrhu nejméné prostoru, a
nasazuje je na vhodnd mista. Vyhodou je, Ze praci generatoru mizeme sledovat a kdykoliv do ni
zasahnout. Program miZze napf. vypocitat misto, které se nam nezamlouva. V tom piipadé mizeme
(pohybem mysi) generovani prerusit a listek jednoduse nasadit jinam (pokud program voli nevhodné
misto pfili$ casto, méli bychom opravit podklady pro vypocty).

Generovani miize byt také preruseno v pripadé, kdy nékterou hodinu nelze v dané situaci nasadit.
Takovou problematickou hodinu je tfeba feSit ruéné. Udé€lat pro ni misto pomoci vhodnych vymén
v rozvrhu, pfipadné zmirnit pozadavky na blokovani ucitell apod.

Témto problémliim se v pribchu tvorby rozvrhu pravdépodobné nevyhneme. Dulezité ale je, ze
nas program na problematické listky upozorni jesté¢ v dobé, kdy lze vymény ud¢€lat snadnéji, nez
v plném rozvrhu.

(Poznamka: nasazeni poslednich listkli naopak nebyva tak problematické, jako pfi rucnim sestavovani
rozvrhu, nebo generovani, vynecha-li program byt jen n¢kolik Spatné fesitelnych listki)

Po vyfeseni problematické situace miizeme pokraCovat v generovani stiskem tlacitka )

730[z&] Ladéni rozvrhi v priibéhu sestavovani

V prubé¢hu prace doporucujeme obcas prohlédnout vSechny rozvrhy tiid, uciteld, télocvicen,
laboratofi apod.

Zvlasteé dilezité je to u rozvrhl uciteld, které jsou uz hotovy, nebo téméf hotovy. Ve, co se nam
nezamlouva, mizeme zkusit pomoci riznych vymén a ptesund zlepsit. Nékdy je vhodné pomoci
blokovéani doplnit informaci o tom, kam uz pokud moZno nic nenasazovat. Miizeme také zafixovat
hodiny, s nimiZ nechceme v Zadném ptipadé hybat.

Automaticka tvorba ¥ navaZe na ruéné provedené zmény.

732(zk] Pridélovani mistnosti

ey ee

v konfiguraci 7. Pt volbé ucebnu pridelit dle poradi (vhodnd, kmenovad..) a spravné definici
vhodnych mistnosti pro vyucovaci predméty a kmenovych uceben bude vétSina hodin umisténa
v odpovidajicich ucebnach (odbornych ¢i kmenovych). Bez umisténi mohou zistat hodiny v tom
ptipad¢, Ze vhodna ¢i kmenova mistnost jsou v okamziku nasazeni obsazeny a neni-li definovano, ze
vSechny mistnosti mimo vhodné, jsou nepfipustné. V takovém ptipadé program pii zapnuté kontrole




pridélent ucebny H hodinu nenasadi.

Kdykoli v pribéhu tvorby rozvrhu a hlavné na zavér, muzeme provést kontrolu, ktera zjisti
hodiny, kde ucebna zatim nebyla pfid¢lena, neni vhodnd, nebo je dokonce nevyhovujici (v nabidce
Sluzby, Kontrola umisteni).

V rezimu pridélovani mistnosti | (nastavime kliknutim v panelu akce) mizeme ruéné zménit
umisténi libovolné hodiny (napf. aby vSechny tfidy mély aspon jednu hodinu fyziky v odborné ucebné.

Pro zmény mistnosti ve skupinach je v panelu akce vhodné nastavit rezim prace s jednotlivymi
listky 5.

7351zk] Kontroly v pribéhu a na konci tvorby rozvrhu
Pti sestavovani rozvrhu lze vyuzit rizné pomocné piehledy a tabulky v nabidce Sluzby.

Pokud by napt. mohl vzniknout problém se zajisténim suplovani, doporucujeme oteviit tabulku
2 . . 4 < v e r ’ o4
s pocty volnych ucitelii ®# v jednotlivych hodinach (s moZnosti barevného zvyraznéni poklesu pod
urcitou hranici), pfipadn€ prubézné prohlédnout prehled rozvrhii ucitelii k=

Ma-li skola problémy s mistem, pomoci mize pichled poctu volnych uceben FY nebo prohlidka

prehledu rozvrhi trid LE, kde po nasazeni vSech délenych hodin zkontrolujeme, kolikrat se déli vyuka
v jednotlivych hodinach (zejména v dob¢ souvislého vyucovani do obéda).

Po nasazeni vSech listki je vhodné, vedle vySe popsané kontroly umisténi v uéebnach, provést
kontrolu uplnosti rozvrhu, ktera vypise nenasazené listky. Upozornila by téZ na dvoji nasazeni jednoho
ucitele ¢i nedisjunktnich skupin do téze hodiny (nemélo by nastat).

7411z¢] Dozory a suplovaci pohotovosti

Pro uplnost 1ze doplnit pohotovosti a dozory v hodinéch, o prestavkach ¢i obecné dozory.

V konfiguraci definujeme nejprve druhy pohotovosti a mista dozort & hoding (napf.
v jideln¢), o prestavkach (napi. na chodbach)a mista dozorll v Case, ktery se nekryje s vyucovacimi
hodinami (oddé€leni $kolni druziny, sluzba v knihovné ¢i studovné, ptipadné i konzultacni hodiny
ucitelir).

Pohotovosti @ a mista dozorti v hodinéch & , 0 prestavkach oM 2 obecnych oo pak obsadime
vyucujicimi, samoziejme s ohledem na jejich rozvrh.

Zadané udaje Ize zahrnout do tiskovych sestav a dale s nimi pracuje modul Suplovani.

742zk) PresCasové hodiny v rozvrhu ucitele

Pres¢asové hodiny, jez jsou uciteli pfidéleny nad zakladni uvazek a budou soucasti rozvrhu, lze
)
vyznacit ¥ a oducené hodiny tohoto druhu pak zahrnovat do vykazu suplovani.

745|zk) Tisky rozvrhi

Jednou z vyhod pocitatového zpracovani rozvrhu jsou tiskové sestavy. Lze tisknout rozvrhy



=3
trid , ucitel %‘, mistnosti & , kombinované rozvrhy e (napft. tfidy + kmenové ucebny), prehledy
= ve, 70 , = o , &t
rozvrhi trid , ucitelit ﬁ', mistnosti EJ, piehledy dozorii, pohotovosti apod. CEY
Pted tiskem nastavime nékolik parametrl, zejména vybér tfid (resp. ucitelti ¢i mistnosti), rozsah

vyucovacich hodin, pocet rozvrhi na stranku, zpusob obarveni apod. Pak mizeme nahlédnout do
pripravené sestavy a tisknout.

Analogicky je tomu i u ptehledu rozvrhu $koly v tabulce. Pocet ucitelli na jeden list, vybér dnti ¢i
hodin (a s tim souvisejici orientaci papiru) volime tak, aby udaje zistaly Citelné.

Vyse uvedené sestavy (s nastavenim pozadovanych parametri) lze ukladat do skupin tiskovych

iloh & pro opakované pouziti.

Dalsi zajimavou mozZnosti zobrazeni rozvrhi je vystup do souboru formatu html LF (napt. pro
prezentaci na www strankach skoly).

7491zk] UloZeni dat

Aktualni stav rozvrhu Ize kdykoliv uloZit & na pevny disk.

Data mizeme ulozit do pravé naétené varianty (pfepiSe se puvodni stav), nebo do jiné varianty
(zpravidla volime novou variantu na poslednim radku). Lze tak ukladat pribéh tvorby rozvrhu, ale i
zkouset hledat jiné feSeni po ulozeni dat a vyjmuti nékterych Spatné umisténych listkii (napf. pii
optimalizaci rozvrhu uditeld s neumérné velkym poctem “oken”)

Data hotového rozvrhu (v€etn¢ umisténi, pfidélenych dozort, vyznacenych hodin nad zékladni
uvazek) nakonec uloZime s datem platnosti pro suplovani a dal$i moduly Bakaldii.




7501z&] Suplovani

Program Suplovani Setti kazdodenni praci pii tvorb€ zastupovani. Navazuje na Plan akci Skoly,
odkud se pfenaseji informace o absencich. Podobné lze do Suplovdni importovat udaje o zkousejicich
a prisedicich z modulu Rozpis maturit.

Po zadani chybéjicich tfid a ucitelt program zobrazi hodiny, ve kterych je tfeba zajistit suplovani,
a nabidne vsechny volné ucitele, sefazené podle uzivatelem definovanych kritérii (aprobace, pocet
odpadlych hodin apod.). Nabidka uvazuje i ty ucitele, kterym néco odpadlo, naopak neuvadi vyucujici,
ktefi uz danou hodinu supluji. Obsluha pouze vybird nejvhodnéjsiho ucitele pro zastup.

Kromé obvyklého zastupovani umoziuje program provadét vymeény a presuny hodin, pipisovat
hodiny navic nebo rusit vyuku. Suplovat lze i suplovaci pohotovosti a dozory (v hodinach, o
prestavkach atd.).

Nakonec se vypiSe piehled vSech zmén pro ucitele i tiidy (v€etné moznosti pifimého vystupu na
www stranky Skoly ¢€i odeslani informaci jednotlivym ucitelim formou kratkych zprav SMS).

Program umoziuje ulozit vytvoiené suplovani na disk a kdykoliv se k nému vratit, dopliiovat a
opravovat.

Suplovani za delsi obdobi zpracovava samostatny modul Vykazy suplovani.
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