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Vysvědčení a výpisy z vysvědčení
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Jedním z nejdůležitějších výstupů školního informačního systému je vysvědčení. 
Škola OnLine disponuje nástroji, jež vám umožní tento dokument žákům snadno 
vygenerovat do PDF a vytisknout dle nejaktuálnější legislativy. Díky propojení s třídní 
knihou a hodnocením už nebudete muset přepočítávat absenci nebo pololetní 
průměry žáků. To vše za vás Škola OnLine udělá, aniž byste museli kliknout. Tento 
dokument je věnován všem uživatelům aplikace od učitelů až po administrátory.



tip
Hodnocení v uzávěrce učitele ukládejte pomocí tlačítka „Uložit klasifikaci“. 
Ve chvíli, kdy budou známky definitivní, použijte tlačítko „Potvrdit klasifikaci“. 
Takto potvrzenou uzávěrku již nebude možné upravovat. Odpotvrzení 
uzávěrky může provést administrátor aplikace pouze ve výjimečných situacích.

V případě, že chcete, aby některý z předmětů v rozvrhu nebyl vytištěn na 
vysvědčení, pak stačí jen nezadat uzávěrku učitele pro tento předmět.
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Uzávěrky učitele

Známky na vysvědčení se ve Škole OnLine 
zadávají pomocí tzv. uzávěrek učitele, které 
naleznete v menu Hodnocení – Uzávěrky 
– Uzávěrka učitele. Díky přímé vazbě mezi 
hodnocením a rozvrhem hodin mohou 
učitelé zadávat uzávěrky pouze u předmětů 
a tříd, jež mají přidělené v úvazku. Nemůže 
se tak stát, že si budou jednotliví učitelé 
známky přepisovat.

Výhodou je též zadávání průběžného hodnocení, díky němuž aplikace Škola OnLine spočítá 
průměry pololetní klasifikace jednotlivým žákům. Učitelé pak mohou z těchto průměrů v uzávěrce 
vycházet. Samozřejmě si učitel může vybrat známku nebo zapsat slovní hodnocení předmětu 
zcela dle vlastního uvážení. Aplikace Škola OnLine také umí hlídat procentuální absenci žáků 
v jednotlivých předmětech a upozornit učitele při zadávání pololetního hodnocení na její stav dle 
zadaných kritérií na formuláři Požadovaná docházka v předmětu.

https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/uzavirka_ueitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/pozadovana_dochazka.html


tip Hodnocení v uzávěrce třídního učitele ukládejte pomocí tlačítka „Uložit“. Ve 
chvíli, kdy bude uzávěrka definitivní použijte tlačítko „Uložit a potvrdit“. Takto 
potvrzenou uzávěrku již nebude možné upravovat. Odpotvrzení uzávěrky 
může provést administrátor aplikace pouze ve výjimečných situacích.

Před realizací uzávěrky třídního učitele si vždy zkontrolujte stav hodnocených 
předmětů ve sloupci Uzavřené předměty. Nikdy neprovádějte uzávěrku 
třídního učitele dřív, než budou všechny potřebné předměty uzavřené.
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Uzávěrka třídního učitele
Podobně jako uzávěrka učitele funguje i uzávěrka třídního učitele v menu Hodnocení – Uzávěrky 
– Uzávěrka třídního učitele. Na tomto formuláři třídní učitelé potvrdí ostatní hodnoty, které se 
tisknou na vysvědčení, jako je absence a celkové hodnocení. Rovněž zde vybírají pochvaly a jiná 
ocenění pro vysvědčení.

Formulář Uzávěrka třídního učitele načítá hodnoty z absencí v třídní knize, z uzávěrky učitele 
a z průběžného hodnocení chování. Díky tomu třídní učitelé nemusí pracně sčítat omluvené 
a neomluvené hodiny žáků, mají okamžitě přehled o celkovém prospěchu daného žáka a o jeho 
hodnocení chování za příslušné pololetí.

https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/uzavirka_tridniho_ueitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/chovani_zakastudenta.html
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Kontrolní výstupy
Před samotným tiskem vysvědčení máme k dispozici celou řadu výstupů, s jejichž pomocí 
můžeme provést kontrolu zadaných údajů: uzavřených známek, chování, celkového prospěchu 
i absencí. Nechybí ani průměr známek jednotlivých žáků a celé třídy či ročníku. Nejpoužívanějšími 
výstupy pro klasifikační poradu jsou Zpráva třídního učitele a Výpis hodnocení ve třídě se 
zobrazeným celkovým hodnocením a absencí z uzávěrky (zaškrtávací pole pod tabulkou výpisu 
známek).

https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/zprava_trdniho_ueitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/hodnoceni_ve_tridi.html


Pro bezproblémový tisk 
vysvědčení doporučujeme 
používat bianco tiskopisy.

tip
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Tisk vysvědčení
Samotný tisk vysvědčení provádíme přes Výstupy – Vysvědčení – Tisk ročníkových vysvědčení. 
Veškeré údaje, které se jednotlivým žákům mají objevit na vysvědčení, zde můžeme snadno 
zkontrolovat. Opravu nedostatků v osobních údajích žáka provádíme ve školní matrice. 
V případě, že zjistíme nedostatky z pohledu hodnocení, musíme se vrátit pro případnou opravu na 
uzávěrku učitele nebo uzávěrku třídního učitele. Pomocí tlačítek můžeme před tiskem vysvědčení 
ovlivnit pořadí předmětů na vysvědčení a datum, jež se na vysvědčení zobrazí.

Všechny typy tiskopisů
Pokud vás trápí nejistota, že ve Škole OnLine nenajdete právě ten tiskopis vysvědčení, který 
používáte na vaší škole, obavy nejsou na místě. Aplikace nabízí všechny potřebné vzory 
vysvědčení včetně formulářů typu bianco, vícestránkových formátů či polských verzí vysvědčení. 
K dispozici jsou i formuláře pro tisk slovního hodnocení. Tiskopisy přesně odpovídají vzorům 
podle platné legislativy. Vysvědčení, které vytisknete žákům ve Škole OnLine, tak nemůže žádná 
škola či instituce rozporovat.

https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tisk-vysvdeni.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/evidence_osob.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vyber-vzoru-vysvedceni2.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vyber-vzoru-vysvedceni2.html
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Pomocí tlačítka Tisk vy-
svědčení přejdeme k sa-
motnému tisku. Vybereme 
si žáky, jimž chceme vy-
svědčení vytisknout,  
vzor vysvědčení a nasta-
víme si parametry. S jejich 
pomocí ovlivníme např. 
to, zda se na vysvědčení 
vytisknou jména ředitele 
a třídního učitele, jestli se 
proškrtne vybrané pololetí 
apod. Následně si vysvěd-
čení vyexportujeme rovnou 
do formátu PDF a vytiskne-
me jej v maximální možné 
kvalitě.

Výpisy z vysvědčení
Použít můžete také různé výpisy z vysvědčení pro informování o prospěchu a absencích za první 
pololetí. Vzory výpisů se tisknou stejně jako ročníkové vysvědčení. Pro tisk výpisu z vysvědčení je 
nutné si stáhnout jednu ze vzorových sestav v menu Výstupy – Tiskové sestavy.

QR kódy se tisknou automaticky
Je dobré se zmínit o tisku QR kódu na vysvědčení o získání stupně vzdělání. Žákovi posledního 
ročníku základní školy, střední školy, konzervatoře či vyšší odborné školy se za použití správného 
vzoru vysvědčení kód na příslušném tiskopisu zobrazí automaticky. Není tedy třeba nic dodatečně 
zadávat ani vysvědčení nijak upravovat.

https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vyber-vzoru-vysvedceni.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tiskove-sestavy.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tisk-qr-kodu-na-vysvedceni.html


Máte dotazy? Zeptejte se nás!

Neváhejte nás kontaktovat na e-mailové adrese hotline@skolaonline.cz 
nebo na telefonním čísle +420 371 655 160

Podívejte se na funkce pro 
evidenci a tisk vysvědčení 
v aplikaci Škola OnLine 
i prostřednictvím videa
Natočili jsme pro vás videonávod, jak 
postupovat při evidenci a tisku vysvědčení ve 
Škole OnLine od A do Z. Po shlédnutí tohoto 
videa vás při evidenci a tisku vysvědčení už 
nic nepřekvapí.

Čtvrtletní klasifikace
I když s vysvědčením tak úplně nesouvisí, je hojně využívána také čtvrtletní uzávěrka klasifikace. 
Učitelé jednotlivých předmětů zde hodnotí jen své žáky ve svých předmětech. Vedení školy pak 
má k dispozici tiskové přehledy, které může třídní učitel v podobě tabulky či úzkého ústřižku 
papíru předat žákům i jejich zákonným zástupcům.

Chcete vědět víc?
Konkrétní doplňující informace poskytuje naše uživatelská příručka. Přečtete si zde 
například další informace k tisku QR kódů na vysvědčeních, co dělat, pokud některé 
údaje na tiskopisu nejsou vyplněny správně nebo jak vyřešit nedostatky ve slovním 
hodnocení. Rovněž zde naleznete detailního průvodce jednotlivými kroky zpracování 
a tisku vysvědčení.

mailto:hotline@skolaonline.cz
https://youtu.be/sgVmXTNPcp8
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/ctvrtletni-uzaverka-ucitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/qr-kod-na-vysvedceni.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/chybejici-ci-nespravne-nektere.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vysvedceni-se-slovnim-hodnocen.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vysvedceni-se-slovnim-hodnocen.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/jak-na-tisk-vysvedceni-v-kroci.html

