Skola OnLine

Tridni kniha
Elektronicka tfidni kniha se stala standardem na celé radé skol v CR, a tedy i béznou

soucasti jejich informacnich systém. Aplikace Skola OnLine disponuje dimyslné
propracovanym nastrojem pro vedeni tridni knihy, jenz vam pomuze v praci s timto
velmi dulezitym skolnim dokumentem. V tomto newsletteru vam predstavime, jak

./

s tfidnf knihou v nasi aplikaci pracuji ucitelé a diky kterym funkcim ma vedeni skoly

jejich praci pod kontrolou.



Pristup z kalendare i z menu

Tridni kniha se ve Skole OnLine vaze na predem vytvoreny rozvrh, o jehoZ tvorbé jsme vas
informovali v pfedchozim newsletteru. Pravé diky propojeni s rozvrhem je velkou vyhodou zapis
do tridni knihy pfimo z kalendare ucitele. Tim je zajisténo, Ze kazdy uZivatel zapisuje jen do
svych hodin.
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Hned po pfihlaseni do aplikace staci najet kurzorem na vybranou hodinu, kterou chcete
zaznamenat, a pres pravé tlacitko mysi si zvolit volbu ,Zapsat do tridni knihy*.
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VSe na jednom miste

Samotny zapis je rychly a prehledny. Vse, co potrebujete zadat, totiz zaznamenavate na jednom
misté: téma hodiny, poznamky k vyuce i absence. Tim, ze jste prisli pres volbu hodiny z kalendare,
pfi samotném zapisu jiz mate datum, informace o vyucovaci hoding, pfedmétu a tfidé predem

vyplnény.
Dennive tride
Datum: | 2.3.2020 *  Vyulovany pfedmét: Matematika
Trida: Pofadkova sluzba: Poradkové sluiba neni definovéna. =
Podet oduéenych hodin: 6 Vyudovaci hodina: 2(08:50 - 09:35)
Zlomky Probrané ucivo Tematicky plan
Probirané ugivo:

Predvyplnit dle tematického planu

Poznamka (BOZF, EU projekty, pouéent,...):

Nova poznamka k hodiné:

(O aktudlni hodina (®) dalsihodina (O) zadana hodina: 2.3.2020

s
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Pokud zapisujete hodiny s opakujicim se tématem, mdte k dispozici formular
pro

Pro sjednoceni poznamek do tridni knihy, jako je napriklad sezndmeni zaku se
skolnim radem, vyuZijte

Aplikace Skola OnLine obsahuje funkce pro vedeni tematickych pland. Témata
Znich nasledné jednoduse pouZijete pri zapisu do tridni knihy. Podobné funguje
i tlacitko ,Probrané ucivo’ tedy volba z drive provedenych zaznamu k predmeétu
v tridni knize. Pedagog tak ziskava vice casu pro praci se Zdky.

Kontrola a Upravy zaznamu

Ze jste do tfidni knihy zapsali, poznate ve vlastnim kalendafi: u takové hodiny najdete v pravém
hornim rohu zeleny symbol zaskrtnuti. Pokud nestihnete nebo zapomenete téma vyuky zadat,
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zobrazi se pfi pfistim zapisu upozornéni na chybéjici pfedchozi zaznam. Veskeré nezapsané
hodiny si navic mizete zobrazit v menu Tridni kniha - Statistiky a prehledy - Nezapsané hodiny.

Jestlize zjistite v zapsané hodiné chybu, staci, aby zapisujici ucitel ve vlastnim kalendari znovu
vyvolal volbu Zapsat do tridni knihy*. Poté jen Udaje zméni i doplni a uloZi.

Administratordm zase k Upravam tridnich knih celé Skoly slouzi menu Tridni kniha - Tridni
kniha - Sprava tridni knihy.

Administratori Skoly maji jedinecnou moznost prepnuti se do libovolného ucitele na Skole
a pripadné nezapsané hodiny za tyto ucitele doplnit. Staci jen kliknout na své jméno
v zahlavi aplikace.

Omlouvani absence

Aplikace Skola OnLine samoziejmé disponuje funkcemi, urcenymi k omlouvani absence tfidnimi
uciteli. VSechny tyto funkce naleznete v menu TFidni kniha - Zadavani absence.
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Zadavani absence > Omlouvani absence

Vypisy absence > Zaka/Studenta v obdobi s
e alendar

Tfidni kniha > Denni souéty ve tfidé
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V ramci dspory casu pfi omlouvani absence je mozné vyuZzit funkce
, kterou vyplni rodic a zasle ji tridnimu uciteli. Ten ndsledné absenci
Zakovi omluvi na dvé kliknuti.

Pro sjednoceni divodi omlouvdni absence Zaki je v aplikaci Skola OnlLine
k dispozici ciselnik , ve kterém administrator aplikace pfednastavi
texty, ze kterych si tridni ucitelé pri omlouvani absence jen vyberou.
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Tisk tridni knihy do PDF

K tisku slouzi menu TFridni kniha - Tridni kniha - Tisk tridni knihy. Zde nastavite tfidu

a obdobi, pro nez chcete tisknout. Navic mate k dispozici fadu doplikovych voleb. Kdyz napriklad
tisknete za cely Skolnf rok, zaskrtnete i titulnf stranu, sumar absenci a seznam vyucujicich. Dllezité
je, ze tfidni knihu odsud nejprve stahujete do souboru formatu PDF. Nasledny vytisk tak spliuje

vsechny obsahové i vizualni pozadavky na kvalitni skolni dokumentaci, pfipravenou k archivaci.

Chcete védét vic?

Mate zajem o podrobnosti? Nevahejte a podivejte se do nasi online uZivatelské prirucky. Dozvite se

.

tfeba, jak zaevidovat hospitaci ¢i inspekci, kde najit zapis do tfidni knihy MS a mnoho dalsiho.

Co si mysli Skoly, které nedavno zacaly systém pouzivat?

Propojeni s rozvrhem, ktery Vam rovnou predvyplni spoustu udaji a do kteréeho lze pfimo
zapisovat, si pochvaluje i pani reditelka Mgr. Milena Tomanova ze Zakladni a materské Skoly Srch
v okresu Pardubice: ,Aplikace ndm velmi usnadriuje praci, a to jak v komunikaci s rodici pomoci
zprdv, tak pri zpisech do tridni knihy a zaddvani dochdzky ZzGku. Zadné papirovani, vse je na
jednom misté, chyby se daji opravit, informace doplnit. Mame rychly pristup i zdomova a hlavné
jistotu, Ze se data neztrati. | kolegyné priznavaji, Ze pres puvodni obavy jsou z aplikace nadsené.”

Seznamte se funkcemi pro
vedeni tridni knihy v aplikaci
Skola OnLine pomoci videa

Natocili jsme pro vas videonavod, jak postupovat
pfi vedeni tfidni knihy ve Skole OnLine takrka od
Ado Z. Po shlédnuti tohoto videa vas pfi vedeni
tiidni knihy uz nic neprekvapi.

Mate dotazy? Zeptejte se nas!

Nevahejte nas kontaktovat na e-mailové adrese hotline@skolaonline.cz
nebo na telefonnim Cisle +420 371 655 160
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