Skola OnLine

Tvorba rozvrhu ve Skole Online

Aplikace Skola OnLine je multifunkénim nastrojem pro elektronickou spravu skoly.
V dnesnim dile specialniho serialu se seznamime s jednou z jejich zakladnich
¢asti, kterou je tvorba rozvrhu. Pro tvorbu rozvrhu je mozné vyuzit piimo Skolu
OnLine nebo externi generator rozvrhu Bakalari - Rozvrh hodin. Rozvrh hodin je ve
Skole OnLine vyuzivan pro celou fadu dalsich funkdi, jako je zadavani pribézného
hodnoceni nebo evidence tridni knihy. Ty maji diky zadanému rozvrhu uzivatelé
dostupné na dve kliknuti hned po prihlaseni do aplikace. Tento dil serialu je

venovany administratorim a uzivatelm, ktefi se o spravu rozvrhu na Skole staraji.
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Priprava rozvrhu ve Skole OnLine krok za krokem

1. krok — Kontrola a nastaveni Ciselnik(

Pred zahajenim tvorby rozvrhu je nutné provést nekolik kontrolnich krokd. Jednim z nich je

.

kontrola a pfipadna Uprava Ciselnikovych hodnot, které se pfi tvorbé rozvrhu pouzivaji. Jednotlivé
Ciselniky naleznete v menu Sprava aplikace - Ciselniky.

Jedna se o nasledujici:
« Tridy

o Predméty

« Mistnosti

o Skupiny mistnosti

« Vyucovaci hodiny

) o Tureckova Martina 2019
% Objednat moduly ! z e @ E%

Zpravy Administritor, Obecny uZivat... 2020

Ciselniky > Tridy
Import dat 3 Obory vzdélani
UZivatelské role > Predméty

M NaStaveni & BUdow
09:55 - 10:40 11:45-12:30 | 12:40-13:25 || 13:35- 14
M Y <) Ikt

Prevod dat > Skupiny mistnosti
lIL (3.,5.) VIILA ViILA, VO§

VeFejné webové stranky Ekoly > Mistnosti

2. krok = Kontrola evidence ucitel(

DalSim krokem je kontrola evidence uciteld, kterou naleznete v menu Evidence osob -
Zamestnanci Skoly - Ucitelé po stisku tlacitka Zrusit omezeni a zobrazit vse. V ramci pripravy
na tvorbu rozvrhu je nutné zadat nové pedagogy a soucasné odebrat ucitele, ktefi jiz ve Skole

./

nepracuji. Odebrani ucitell provedete zmeénou stavu dané osoby z Aktivni“ na Neaktivni*.


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/ciselniky.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tridy.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/predmety_1.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/mistnosti.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/skupiny-mistnosti.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vyucovaci_hodiny.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/ucitele.html

Prijmeni Jméne Zkratka UZiv. jméno Datum nastupu Telefen Stav &
=& Jinis Kamil Jn Aktivni Zalozit idet
=& liraskova Jana 01.01.2018 Aktivni Zalozit (icet
=& Dobrofi Ondrej DoN 03.01.2018 Aktivni Zalozit Gicet

=& Jinds Kamil i Aktivni ZaloFit Géet
=& Novy Uitel novyucitel Aktivni Zména hesla
=& Sifaldova Lucie Sifalu Aktivni Zalozit (icet

=& Jan Firous Aktivni Zalozit (icet

Zmenu mdZete provést v seznamovém zobrazeni uciteldm dvojklikem do
buriky ve sloupci ,Stav“ a radku daného ucitele.

Ucitele, které nastavite jako neaktivni, si kdykoliv zobrazite odznacenim
zaskrtavaciho pole Pouze aktivni pod seznamem uciteld.

3. krok — Nastaveni déleni trid

Déleni tridy na skupiny je dalsim z pfipravnych krok{ pred samotnou tvorbou rozvrhu. Vytvoreni
skupin ve Skole OnLine se provadi trochu jinym zptsobem, nez jste byli zvykli v iSkole. Rozdilem
je predevsim to, ze ve Skole OnLine je vzdy zdrojovou mnozinou déti pro déleni tfida. Neni tedy
mozné vytvaret déleni napfic tfidami. V pripade, Ze mate vice tfid spojenych ve vyuce jednoho
predmétu, sloucite jednotlivé skupiny z téchto trid pfi vytvareni konkrétniho tvazku. Déleni tfid na
skupiny naleznete v menu Rozvrh a suplovani - Rozvrh - Déleni tridy na skupiny.

Zadana déleni tridy | IV.B N
D&leni tfidy
= 1.skupina, 2. skupina
=& Divky, Chlapci
=& AJA,AJB
= IT1, VT2
=& Seminar Z, Seminaf Pr, Seminar CJ, Seminar OV

Pocetzaznami: 5 Stranky: 1

+ Nové déleni Smazat vybrané Generovat déleni Chlapci/Divky


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/dileni_tridy_na_skupiny.html

Nové déleni tridy si vytvofite tlacitkem Nové déleni, kde mate pripravené dveé skupiny, které si
prejmenujte podle vasich potreb. Soucasneé si zde muizete pridat tlacitkem Dalsi skupina tolik
skupin, kolik vdaném déleni potrebujete.

Zatazeni zaka do skupiny provedete vybérem zakl v poli Zaci/Studenti tfidy a jejich presunutim
pomoci ikony

Déleni na chlapce a divky vytvorite jednim kliknutim. Staci jen stisknout tlacitko

Generovat déleni Chlapci/Divky ve vami vybrané tridé.

4. krok — Aprobace uciteld

Aprobace uciteld, resp. sady predmeét(, ktere bude doty¢ny pedagog na vasi skole vyucovat,
nastavite v menu Rozvrh a suplovani - Rozvrh - Aprobace ucitele. Na tomto formulafi si
vyberete ucitele, jemuz chcete predmety pridélit, a presunutim predmétd z leveho sloupce do
pravého pomoci Sipek mu predmeéty nastavite. Nezapomenite je poté ulozit pomoci prislusného
tlacitka na formulafi.

Ucitel: | Ajda Petr NS

Predméty na skole: Aprobace ucitele:
AJ - Anglicky jazyk D - Déjepis
Ciz - Cizi jazyk M - Matematika

CaS - Clovék a svét
Ces - Cesky jazyk

CJ - Cesky jazyk a literatura >
DCCSH - D&jiny cirkve Eeskoslovenské husitské

F - Fyzika >

FG - Financni gramotnost

Hv - Hudebni vychova <

ol "N ol VNN


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/aprobace_ueitele.html

5. krok —\Verze I’OZVI’h u \erze rozvrnu

Kazdy rozvrh, vytvoreny ve Skole

OnLine, je ulozeny v tzv. verzi rozvrhu. Bistale 2.polnlely 5

Prvni zakladni verzi rozvrhu mate vzdy G Popis
pfipravenou, dalsi verze rozvrhu si mizete
vytvorit dle vasich potreb. Verze rozvrhu
se vytvareji v menu Rozvrh a suplovani -
Rozvrh - Verze rozvrhu.

=& Verze 1.2.2020
=& Verze 10.9.2020 Zakladniverze rozvrhu pro obdobi 2. pololeti

Pocet zaznami: 2

~/ Ulozit zmény Smazat vybrané

Do ndzvu verze rozvrhu si pro
zvyseni prehlednosti vzdy

SrZ2e roZvVirnul
zapiste den, od kdy bude
dand verze pouZita, naptf. :

Nazev verze: Verze 1.3.2020 e

Verze 1. 9. 2020.
V pripadé, ze délate zmény Pojiis
uvazkd v priabéhu skolniho y
roku, vytvorte si novou verzi R

rozvrhu. Tuto verzi si vytvorte
kopii z predchozi verze
rozvrhu pomoci oznaceni
zaskrtavaciho pole Vytvorit

or

Zdrojové obdobi: | 2. pololeti ~~

Zdrojova verze: Verze 1.2.2020 ~

6. krok — Tvorba rozvrhu

Aplikace Skola OnLine umozriuje uzivateldm vytvaret rozvrhy hodin dvéma zpUsoby. Zakladni
moznost je integrovana pfimo v aplikaci a jedna se o zpUsob tvorby rozvrhu, na néjz jste byli zvykli
v aplikaciiSkola. V jeho ramci si nadefinujete Uvazky uciteld a poté rozmistite listecky jednotlivych
hodin do matice rozvrhu.

Druhy zpUsob, ktery mizete vyuZit, je generovani rozvrhu pomoci externich aplikaci. Skola OnLine
umoznuje nahrani rozvrhu z celé fady generatord. Nejpropracovanéjsi mechanismus nahravani
rozvrh{ s automatickou aktualizaci Ciselnikovych hodnot je k dispozici pro aplikaci Bakalari -
Rozvrh hodin, kterou mate k dispozici v cené Skoly OnLine.

Uvazky uciteld

Uvazky ucitell se ve Skole OnLine zadavaji v menu Rozvrh a suplovani - Rozvrh - Uvazky
ucitel. Na formulafi mate k dispozicifiltr, s jehoZ pomoci si urcujete, jaké Gvazky se vam zobrazi.


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/uvazky_ueitelu.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/uvazky_ueitelu.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/verze_rozvrhu.html

Mate moznost filtrovat podle obdobi, verze, ucitele, predmétu, tfidy a ucebny. ZaleZi jen na vas,
jak budete chtit na Uvazky nahlizet. Detail jiz pfipraveného Uvazku si zobrazite pomoci ikony
s tuzkou. Dalsi Gvazek vytvofite pomoci tlacitka Novy uvazek.

Uvazky uciteld E &
Obdobi: | 2. pololeti ./ Verze: Verze 1.2.2020
Ufitel: Tureckova Martina o Predmét: R4
Trida: N Ucebna: N
Uvazky Rozvrh Uprava vygenerovaného rozvrhu

Zkratka  Predmét Trida Tydné Hodin Typ Cyklus Zaci/Studenti Uéebny

Anglicky jazyk SIS 1 2 T bezcykll celdtfida
Cesky jazyk a literatura VIILA 6 1 T bezcykll celatrida

Déjepis V.B 5 il T bezcykli celatrida

Privytvareni Gvazkd nejcasteji skoly pouzivaji filtr s nastavenym obdobim,
verzi rozvrhu a ucitelem, pro kterého Gvazky zadavaji.

Detail Uvazku

Pojdme se podivat na vyznam poloZek na detailu Uvazku a jejich vyuziti v praxi.

Uvazky uciteld Ef

Uitel:
Ajda Petr - PA
Tureckova Martina - TU : o

Predmeét: AJ-Anglicky jazyk AV
Tfida: s .

I.{1.,4.) - cela trida X N AV
Uéebna:

Pro prirazeni ucebny k tivazku stisknéte
tlacitko [<] na pravé strané.

Pocet za tyden: Délka:

1 2 hodiny ~

Cyklus: dvoutydenni ~,/ [:

Platna cele obdobi: v

- ™ g Y
Typ vyuky: (®) teorie () praxe

~ Ulozit EI- Ulozit a novy Ulozit a novy podobny < Zpét



Ucitel

SlouZi k prifazeni ucitele k danému Uvazku. V seznamu jsou zobrazeni vsichni aktivni ucitelé

z Evidence osob. Do Uvazku je mozné zaradit i vice ucitelU. Pro zafazeni ucitele do Uvazku je
nutne stisknout tlacitko

Predmét

Predméty jsou zde nabizeny dle pfifazeného ucitele do Uvazku na zakladé jeho aprobace

z Aprobace ucitele.

Trida

Slouzi k prirazeni tridy nebo jeji skupiny do Uvazku. Prvnim vybérovym seznamem volime tfidu,
druhym vybérovym seznamem volime skupinu vybrané tfidy. Do Uvazku je mozné zaradit vice
tfid nebo skupin ve tfidé. Tridy jsou zde nacitany z Ciselniku tFid a skupiny z Déleni tfidy na
skupiny. Pro prirazeni tfidy nebo skupiny ve tridé je nutné stisknout tlacitko ¢

Ucebna

Tato ¢ast Uvazku slouzi k vymezeni skupiny u¢eben, do nichz budeme moci hodiny v rozvrhu
umistit. V pfipadé, Ze nezalezi, do jaké ucebny bude hodina umisténa, nebude v Uvazku prifazena
ucebna. Uc¢ebny jsou nacitany z Ciselniku mistnosti.

Pocet za tyden

Polozka Pocet za tyden urcuje, kolik listeckl budete mit pri tvorbé rozvrhu k dispozici.

Délka

PoloZka Délka slouzi k definovani délky listecku. Tedy zda se bude jednat o jednohodinovku,
dvouhodinovku atd.

Cyklus

Pomoci polozky Cyklus urcujete zplsob opakovani daného Gvazku v rozvrhu. Uvazek miize byt
nastaven kazdy tyden, nebo napriklad jednou za 14 dni.

Privolbé napr. dvoutydenniho cyklu prvni zaskrtavaci pole odpovida lichému tydnu
a druhé zaskrtavaci pole odpovidd sudému tydnu. Toto nastaveni je pak nutné

dodrzet pri zadavani vsech dvazkd v rozvrhu.



https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/ucitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/aprobace_ueitele.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tridy.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/dileni_tridy_na_skupiny.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/dileni_tridy_na_skupiny.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/mistnosti.html

Rucni tvorba rozvrhu

Po zadani vSech Gvazkd prejdéme na tvorbu rozvrhu dostupnou v menu Rozvrh a suplovani -
Rozvrh - Tvorba rozvrhu. Zde jednoduse pomoci pretahovani umistime listecky na jejich pozice
v rozvrhu. Aplikace hlida kolizni stavy, mista v rozvrhu, kam je mozné umistovany liste¢ek dat, jsou
vyznacena zelenou barvou. Umisténé listecky se automaticky ukladaji.

Nezarazené hodiny:

AJ,TU, | M,TU, ki, TU,  [Ikt, TU,|PE, TU,IPE, TU,| €J,Tu, |D,TU,RJ,TU,
L (1.,4.),[0.(3.,5.),] VILA, VO§, VIILA, | VILA, | VILA, VIILA, IV.B, | IV.B,
1kt (2) &
Tureckova M. Tureckova M.
VIILA, VOS VILA
bez cyklh hez cykld

Definice rozvrhu:

1 2 3 4 5 6 7 8
0755-0840 0850_0935 0955_1040 1040_1135 1145_1230 1240_1325 1335_1420 1500_1545
RJ M M ¢J
Tureckova M. | [Tureckova M.| | [Turetkova M.| | [Tureckova M.
Po IV.B . (3.,5.) 1. (3.,5.) VILA
bez cykli bez cykld bez cykll bez cykli
D

Tureckova M.,
IV.B Umistéte hodinu v rozvrhu!

bez cykli ¢J (Cesky jazyk a literatura)

- Vyuéujici: Tureckova M.
Tureckova M. Trida: VIILA

iR *| Zaci/Studenti: cela tfida

bez cyklé Ucebna:
Cyklus: bez cykli
Platnost: 01.02.2020 - 30.06.2020

Pri tvorbé rozvrhu nejcastéji Skoly pouZivajifiltr s nastavenym obdobim, verzi rozvrhu
a tridou, pro kterou rozvrh vytvari.

Pro prehlednéjsi zobrazeni a snazsi manipulaci s listecky si pod kalenddrem oznacte
zaskrtavaci pole Podrobnosti u hodin.

Dalsi funkce pro prdci s umisténym listeckem najdete v kontextové nabidce, kterou si
zobrazite po kliknuti pravym tlacitkem na listecek, s nimz chcete pracovat.

Automaticka tvorba rozvrhu

Aplikace Skola OnLine umoznuje vkladani rozvrhu z externich generatort rozvrhu. Vice informaci
o této moznosti naleznete v uzivatelské prirucce, nebo v ¢lanku ,,Jak na tvorbu rozvrhu pro
novy skolni rok 2020/2021?«


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tvorba_rozvrhu_1.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tvorba_rozvrhu.html
https://www.skolaonline.cz/Aktuality/%C4%8Cl%C3%A1nky/tabid/436/articleType/ArticleView/articleId/3285/Jak-na-tvorbu-rozvrhu-pro-novy-skolni-rok-20202021.aspx
https://www.skolaonline.cz/Aktuality/%C4%8Cl%C3%A1nky/tabid/436/articleType/ArticleView/articleId/3285/Jak-na-tvorbu-rozvrhu-pro-novy-skolni-rok-20202021.aspx

7. krok = Nasazeni rozvrhu

Rozvrh, ktery jste vytvofili pomoci pfedchozich krokd, je stale ve fazi tvorby. Diky tomu jej vidi
pouze uzivatelé s roli, jez jim v aplikaci umoznuje tvorbu rozvrhu. Aby se rozvrh zobrazil vsem
uzivatelim Skoly OnLine, je nutné na formulafi pro tvorbu rozvrhu, dostupného z menu Rozvrh
a suplovani - Rozvrh - Tvorba rozvrhu, stisknout tlacitko Aktualizovat kalendar a zvolit si

obdobi, po néz bude vytvoreny rozvrh zobrazen vsem uzivatellim v jejich kalendarich.

Nastaveni obdobi aktualizace kalendare

Pro zménu nastaveni obdobi aktualizace kalendafe upravte pfedvyplnéné hodnoty v pc
"0d data" a "Do data" (neni vhodné aktualizovat kalendar do minulosti).

od data: | FICRLFD A

Do data:

30.6.2020

Aktualizovat kalendar

Seznamte se tvorbou rozvrhu
v aplikaci Skola OnLine
pomoci videa

Natocili jsme pro vas videonavod, jak postupovat
pfi tvorbé rozvrhu ve Skole OnLine takiikajic od
Ado Z. Po shlédnuti tohoto videa vas pfi tvorbe
rozvrhu uz nic neprekvapi.

Mate dotazy? Zeptejte se nas!

Nevahejte nas kontaktovat na e-mailové adrese hotline@skolaonline.cz
nebo na telefonnim Cisle +420 371 655 160


mailto:hotline@skolaonline.cz
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tvorba_rozvrhu_1.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/co_je_kalendar.html
https://youtu.be/a0-tcY_Xbh4

