Skola OnLine

Prevod dat na novy skolni rok

Aplikace Skola OnLine disponuje nastrojem, ktery vam umozni snadné vytvoreni
noveho skolniho roku, spojené s prevodem dat z konciciho roku do nasledujiciho.
V ramci prevodu dat si Skola vyresi i povyseni rocniku svych studentt a take posun
celé rady cCiselnikl s moznosti jejich Upravy. Prevod dat na novy skolni rok je

v aplikaci Skola OnLine usporadan jako nékolika krokovy pravodce a my si jej nyni
podrobné predstavime. Prevod dat realizuje skolni administrator aplikace, proto je
tento dokument vénovan pravé uzivatelim s timto opravnénim.



Jednotlive kroky prevodu dat

1. Obdobiroku

2. Vyucovaci hodiny

3. Stupnice hodnocenti
4, Stupnice hodnocenichovani
5. Druhy hodnoceni

6. Seznam trid

7. Slozeni trid

8. Seznam skupin

9. Slozeniskupin

10. Predméty

11. Aprobace ucitele
12. Obory vzdélani

13. Ucebniplany

Prevod dat ve Skole OnLine krok za krokem

Prfevod dat na novy skolni rok najdete v menu Sprava aplikace - Prevod dat - Novy skolni
rok. Na zobrazeném formulafi uvidite stru¢ny popis pfevodu dat a soucasné si zde mlZete
zvolit zpUsob prevodu: Zjednoduseny nebo Standardni. V nasledujicich krocich si ukazeme
postup Standardni. ZjednodusSeny prevod dat je urcen pro Skoly, které nevyuzivaji napriklad
moduly Elektronicka tfidni kniha, Elektronicka zakovska knizka nebo Rozvrh a suplovani. Mezi
jednotlivymi kroky privodce se posouvate pomoci tlacitek ,Dalsi“ a ,Zpét®, v pfipadé nutnosti

mate moznost kdykoliv privodce ukonéit pomoci stejnojmenného tlacitka, a to bez ulozeni.

Prevod dat na novy Skolni rok je moZné provadeét opakované. Mizete si tak nejprve
prevést seznam trid a Zaky do nich zaradit tfeba az na konci srpna. To, jaka data se
prevedou, definujete v jednotlivych krocich privodce.

Na kazdém kroku privodce naleznete ikonu Y&l pro zobrazeni podrobné napovédy
k danému kroku.



https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/novy_skolni_rok.html
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1. krok = Skolni rok

V prvnim kroku urcujeme skolni roky, mezi kterymi budeme prevod realizovat. V pfipadé, ze

nemame nadefinovany novy Skolni rok, je mozné sijej pomoci tlacitka ,Definovat novy skolni rok*
vytvorit.

Novy Skolni rok E

Uvod - §kolni rok - Vyuéovaci hodiny - Stupnice hodnoceni - Stupnice hodnoceni chovani - Druhy hodnoceni - Seznam t¥id - Slozeni tiid - Seznam skupin -
SloZeni skupin - Pfedméty - Aprobace - Obory vzdélavani - Uéebni plany - Shrnuti a uloZeni

Vybeér skolniho roku:
Pomoci seznamil niZe vyberte vychozi $kolni rok pro prevod (Z) a novy kolni rok (DO), do kterého chcete prevod provadét.
Pokud jesté nemate novy kolni rok definovany vyufzijte tladitka "Definovat novy skolni rok" k jeho definici. Timto tlacitkem budete presmérovani na

formulaF pro definici datumi vymezujicich Skolni rok a jeho jednotliva obdobi (pololeti). Pro navrat zpét do tohoto priivodce stisknéte po uloZeni zmén
na vyvolaném formulafi tlacitko "Zpét do privodce".

Skolnirok (Z): |2019/2020 N/ |-—--> Skolni rok (DO): Definovat novy Skolni rok
Cam 3

Abychom se po prihldseni do aplikace Skola OnLine dostali v predstihu do no-

vého skolniho roku, pouzijeme parametr aplikace Nastavit novy skolni/aka-
demicky rok po prihlaseni s predstihem X dnd*. Parametr naleznete v menu
Sprava aplikace - Nastaveni - na zaloZce Aplikacni®
v kategorii

2. krok = Vyucovaci hodiny

V tomto kroku priivodce si vybirame, zda chceme prevest €iselnik vyucovacich hodin. Tento
Ciselnik je po pfevodu mozné v novém sSkolnim roce upravit, ovsem pred tvorbou nového rozvrhu.
Vybér prevadenych hodnot se realizuje pomoci tlacitek pod tabulkou.

Vyucovaci hodiny
Legenda: Klepnutim na zahlavi 'Vybrat' se oznaéi nebo odznaéi viechny fadky.
Nevyberete-li pfevod &iselniku kliknutim na zahlavi sloupecku "Vybrat", pouiji se pro tento &iselnik vychozi hodnoty definované v systému.

Vybrat Poradi & Zobrazované oznateni hodiny Zacétek hodiny Konec hodiny
0 0 07:10 07:55
L 1 1 08:00 08:45
2 2 08:55 09:40
3 3 (09255 10:40
Bl 4 10:45 11:30
5 5 =R 12:20
6 6 12:30 13:15

i T 13:20 14:05


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/parametry_aplikace.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/obecne.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/vyucovaci_hodiny.html

3. krok = Stupnice hodnoceni

V tretim kroku prdvodce si vybirame, zda chceme prevést €iselnik stupnice hodnoceni. Ten je
mozné po prevodu v novem skolnim roce upravit. Vybér prevadénych hodnot se realizuje pomoci
tlacitek pod tabulkou.

Stupnice hodnoceni

Legenda: Klepnutim na zahlavi sloupce "Vybrat" se oznadi nebo odznadi viechny Fadky.

Nevyberete-li prevod Ciselniku kliknutim na zahlavi sloupce "Vybrat", pouziji se pro tento ciselnik vychozi hodnoty definované v systému.
Pfiznak u procentualnich hodnot znamena, zda je v zadaném intervalu hodnota véetné.

Vybrat Zobrazovana znadmka Ciselna hodnota znamky
1 1,00
2 2,00
3 3,00
4 4,00
5 5,00

Poclet zaznami: 5

3 I

4. krok - Stupnice hodnoceni chovani

Ve ctvrtém kroku privodce si vybirame, zda chceme prevést €Ciselnik stupnice hodnoceni.
| tento Ciselnik je po pfevodu mozné v novem Skolnim roce upravit. Vybér prevadénych hodnot se
realizuje pomoci tlacitek pod tabulkou.

Stupnice hodnoceni chovani

Legenda: Klepnutim na zahlavi 'Vybrat' se oznaci nebo odznadi véechny radky.

Nevyberete-li prevod &iselniku kliknutim na zahlavi sloupecku "Vybrat", pouZiji se pro tento &iselnik vychozi hodnoty definované v systému.
Pfiznak u procentuélnich hodnot znamena, zda je v zadaném intervalu hodnota véetné.

Vybrat Zobrazovani znamka Ciselna hodnota zndmky
1 1,00
2 2,00
g 3,00

Pocet zaznamii: 3

3 I


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/stupnice_hodnoceni.html
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5. krok = Druhy hodnoceni

Paty krok priivodce pfevodem dat na novy Skolni rok slouZi k vybéru prevadénych druhd
hodnoceni. K €iselniku druhii hodnoceni se opét budeme moci po prevodu dat v novém roce
vratit a dale jej upravovat. Vybér pfevadeénych hodnot se realizuje pomoci zaskrtavacich poli

v tabulce nebo prostrednictvim tlacitek pod tabulkou.

Druhy hodnoceni
Pomoci zadkrtavaciho pole ve sloupci "Vybrat" vyberte druhy hodnoceni, které chcete pFevést do nového Zkolniho roku.
Kliknutim na zahlavi sloupce "Vybrat" se oznadi nebo odznadi vsechny druhy hodnoceni.

Vybrat Néazev Popis Vaha Poradi
O isamka mala 0,20
P
Vaha 1 0,10

v
]
0
0

Vaha 2
Ustni zkougeni
Test

Ctrtletni pisemna prace - 123

Pocet zaznam(: 6

X st

3 I

Ciselnik druh hodnoceni je v aplikaci Skola OnLine ddle vyuzivan jako
vybérovy seznam pfi zaddvdni pribézného hodnoceni a urcuje vahu
zaddavaného hodnoceni. Ciselnik by nemél obsahovat velky poéet hodnot,
doporucujeme proto prevadet nejvyse asi 10 hodnot.

Tridy

V7 Pomoci zaskrtavaciho pole ve sloupci "Vybrat" vyberte tfidy z minulého Skolniho roku, které chc:
rO —_— e Z l ' a l I t r | Skolnim roce v &iselniku tfid nékterou z téchto tfid zaloZenu, neméli byste ji vybirat. Jestlize v noy
.

prevadénych hodnot se provadi pomoci zaskrtavacich

pak je standardni postup vybrat vSechny tfidy. Zde vybrané tfidy vdm budou nabizeny na nasledt
tfid z minulého $kolniho roku do nového.

Kliknutim na zahlavi sloupce "Vybrat" se oznaéi nebo odznaéi vsechny tfidy.

Jiz vytvorené tFidy v novém Skolnim roce: 2.A,2.B,2.C,3.A

Krtecci

Tento krok slouZi k vytvoreni seznamu tfid v novém Worst Nizevtrioy  Popistidy
skolnim roce. Jedna se pouze o definici jejich nazva. 0 &
V ramci tohoto kroku nerealizujeme prevod zakd, tuto =
akci budeme provadét az v kroku nasledujicim. Vybér O 1o

poli v tabulce nebo pomoci tlacitek pod tabulkou.

IX.

Pocet zaznamii: 6

V pfipadé, Ze v seznamu nemame odpovidaji nazev tfidy,

pouzijeme pro jeji vytvoreni tlacitko Novd trida*.

(o P o o |

Tridy, které jsme si jiZz v novém roce vytvofili, nebo jsme pro jejich vytvoreni
pouzili tlacitko ,Nova trida*, jsou zobrazeny nad tabulkou za textem ,.Jiz
vytvorené tridy v novém skolnim roce:*.


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/ciselniky_druhy_hodnoceni.html

7. krok — Slozeni trid

Krok ,Slozeni trid“ slouzi k prevodu zakl mezi tfidami starého a nového skolniho roku. V tabulce
jsou v jednotlivych radcich zobrazeny tridy starého skolniho roku a v nich umisténi zaci. Ve
sloupecku ,Tiida (DO)“ nastavime vzdy nazev té tridy, do které budeme chtit Zaky prevést. Vybirat
budeme ze seznamu trid, které jsme si prevedli nebo vytvorili v predchozim kroku privodce, tedy
LSeznam trid“. Pro rychlé nastaveni tfid, do nichz budou zaci prevedeni, mtzeme pouzit tlacitko
Automaticky nastavit tridy (DO)“. V tabulce |ze také ovlivnit zplisob prevodu CVTV (¢isla v tiidnim
vykazu) nebo TU (Tridniho ucitele).

Slozeni tfid

Kliknutim na pFislusny radek ve sloupci "Trida (DO)" vyberte vzdy tfidu, do které chcete importovat sloZeni tridy ze sloupce "Trida (Z)". Ve sloupci "Tfida
(Z)" se nachazeji tfidy z minulého $kolniho roku a ve sloupci "TFida (DO)" jsou tfidy, které bud existuji (maji u nazvu tFidy napsano "jiz existuje") nebo
tridy, které jste vybrali k zaloZeni na pfedchozi strance.

Ve sloupci "Zachovat CVTV" miiZete zaskrtnutim nebo odskrtnutim rozhodnout, zda se maji &isla ve tfidnim vykazu 7akii/studentii prislusné t¥idy prevést
do nového kolniho roku beze zmény nebo zda se maji vygenerovat znovu. Pokud bude pFiznak v pfislusném Fadku zaskrtnuty, isla ve tfidnim vykazu se
prevedou beze zmény, pokud nebude zaskrtnuty, vygeneruji se znovu dle aktualniho stavu.

Typicky prevod sloZeni tfidy mezi rodniky je napf. "1.A" -> "2.A" nebo "Prima" -> "Sekunda".

Trida (2) Ttida (DO) Zachovat CVTV PFevést TU  Zaci/Studenti

1A Nokak J. Indiv. nastaveni

v v Baltazarova E., Banszelova K., Cernohlavkova ...

LA T Lastovka M., Leitnerova L., Levinsky D., Liptaio... Indiv. nastaveni
IV.A 2B Hrackova M., Hrachovec P., Hromadkova P., Hr... Indiv. nastaveni
IV.B ii JanéaA., JancaA., Jan(i P, Kadlec J., Kaluba ...  Indiv. nastaveni
V.A :‘AB Cerna J., Kocourkova K., Kolacek K., Kolorosov... Indiv. nastaveni
V.B :Uﬁ Abalkové A., Adam J., Adam J., Ale§ M., Babica ... Indiv. nastaveni
VI.A IViB Frantik F. Indiv. nastaveni
VILA xg Kokoska J. Indiv. nastaveni
VIILA W:a Nowy 7., Nowy Z., Ocelikové P., Olaf K., Paletov...  Indiv. nastaveni
IX.A VILA Aabela A., Drmotova D., hejdova h., hejnd h., H... Indiv. nastaveni
IX.A

Pocet zaznam(i: 11

Automatické nastaveni tridy (DO) Vyéistit vSechny pole tridy (DO)

Spojujeme-li vice trid do jedné, nastavime Tridu (DO) pro vsechny slucované tridy
starého Skolniho roku stejnou. Chcete-li naopak tridy rozdélit, pouzijeme tlacitko

Jndiv. nastaveni®

8. krok — Skupiny ve tride

Sedmy krok priivodce prevodem dat na novy Skolni rok slouzi k vybéru skupin ve tride, které
budou prevedeny do novych trid v novem skolnim roce. Budeme-li chtit v noveé tfidé zachovat
napriklad déleni na Anglicky jazyk, pak toto déleni oznacime. Vybér prevadénych skupin se
realizuje pomoci zaskrtavacich poli v tabulce nebo prostrednictvim tlacitek pod tabulkou.



Skupiny ve tfidé

Pomoci zaskrtavacich poli ve sloupcich "Vybrat" vyberte skupiny, které chcete prevadét. Ve sloupci "Zplisob prevodu" mate moznost uréit, zda se maji
skupiny prevadét se tfidou (tedy napf. z 1.A do 2.A) nebo maji byt i nadale definovany v pavodnich tridach (tedy napf. v 1.A).

Je nutné si uvédomit, Ze k pFevodu skupin mezi tfidami musi ve tfidé "DO" néjaké skupiny existovat, jinak nebudete mit na nasledujici strance k vybéru
Zadné skupiny pro prevod.

Vybrat Tiida Vybrat Skupina Zplisob pievodu
1.skupina Prevadét se tridou
2.skupina Zachovat ve tfidé

1.B
Divky Prevadét se tridou
Chlapci Prevadét se tridou

1.skupina Prevadét se tridou

2. skupina Prevadét se tridou

Divky Prevadét se tridou

Ve sloupci ,Zptsob prevodu“ mame moznost urcit, zda se maji skupiny prevadét se

tridou (tedy napr. z 1.A do 2.A), nebo jestli je chceme zachovat i nadale v plvodnich
triddch (tedy napr. v 1.A).

9. krok - Slozeni skupin

Tento krok slouzi k naplnéni skupin v novém skolnim roce Zaky ze skupin roku starého. Vybér
prevadénych skupin se realizuje pomoci rolovacich nabidek v tabulce ve sloupci ,Skupina (DO)*
nebo vyuzitim tlacitek pod tabulkou.

Trida (2) Skupina (Z) Tiida (DO) Skupina (DO)
1.skupina v
2. skupina -
A VA 1.skupina
Divky 2. skupina
Divky
Chlapci Chlapci

v v Predméty
l O k rO k — P re Cl | ety Pomoci zaskrtavaciho pole ve sloupci "Vybrat" vyberte predmaéty, které chcete prevést

Kliknutim na zdhlavi sloupce "Vybrat" se oznaéi nebo odznadi viechny pfedméty.
Vybrané predméty budou zohlednény také na nasledujici strance pro pfevod aprobaci

V desatém kroku priivodce mame moznost perst e e

. v V.o , ; AJ Anglicky jazyk
revidovat seznam predmét(, které budeme v novém it o
. , ., .. . o v o 0 Log Individualni logop. péce
skolnim roce pouzivat. K ciselniku predmeétui se

. . , o 1kt Informacni a komunikacni technologie

budeme moci po prevodu dat v novém roce vratit = TR
a pfipadné jej dale upravovat. Vybér prevadénych o T
hodnot se realizuje pomoci zaskrtavacich poli O IopediiE e
v tabulce nebo diky tlacitkdm pod tabulkou. 0w Matematika

¥ Nab NaboZenstvi



https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/predmety_1.html

11. krok — Aprobace

Pomoci zaskrtavacich poli si v jedenactém kroku prvodce vybereme aprobace ucitell, jez
chcete prevést do noveho Skolniho roku. Pfipadné mate moznost tyto aprobace pomoci tlacitka
JNastavit aprobace“ ménit.

Aprobace
Pomoci zaskrtavacich poli ve sloupcich "Vybrat" vyberte aprobace jednotlivych uciteld, které chcete prevést do nového skolniho roku.
Vybrat Ucitel Aprobace
Ajda Petr (PA) D,F,M Nastavit aprobace
Blazek Ondrej (BLAON) AJ, Ciz, Cas, Ces, CJ, D, Hv, Ch, Ikt, Inf, IT, Log, LP, Nab, NJ, P¢, PE, Prv, PE, P, Py, RJ, RTv,...  Nastavit aprobace

Brumlova Brunhilda (BB) F, M Nastavit aprobace
Bumbalek Roman (BR) F, Ikt, Inf,M, Pv,RJ, Z Nastavit aprobace
Bumbova Stanislava (BS) ¢J,D, PE, Pv, Vo, Vz Nastavit aprobace
Bursova Jindra (Burs) F,Ch, Tv Nastavit aprobace

Divila Radomir (DI) Nastavit aprobace

Aprobace ma vyznam sady pfedmétu, které bude ucitel v novém skolnim
roce ucit. Nejedna se o aprobaci ve smyslu kvalifikace ucitele.

12. krok = Obory vzdélani

Dvanacty krok priivodce je urcen k vybéru obor(, jez prevadime do noveho Skolniho roku. Viybér
hodnot se realizuje pomoci zaskrtavacich poli v tabulce nebo prostfednictvim tlacitek pod
tabulkou.

Obory vzdélani
Legenda: Pomoci zaskrtavaciho pole ve sloupci "Vybrat" vyberete obory vzdélani, které chcete pievést do nového skolniho roku.
Kliknutim na zahlavi sloupce "Vybrat" se oznaci nebo odznaci viechny obory vzdélani.

Vybrat Kdd a ndzev Délka studia Druh vzdélavani Forma vzdélavani Vyucovaci jazyk Skola
2356H001 - Obrabéc kovi Ctyfiroky  Stfedni Denni Cesky Stedni k...
2368H01 - Mechanik oprav... T¥i roky Stfedni Denni Cesky Stfedni 8k...
2641101 - Mechanik elektro... Ctyfiroky  Stfedni Denni Cesky Stredni sk...
[J  2651H003 - Elektrikaf - siln... Ctyfiroky  Stfedni Denni Cesky Stredni k...
3241M01 - Zpracovani usni,... Ctyfiroky  Stfedni Denni Cesky Stedni k...
3453101 - Reprodukéni graf... Ctyfiroky — Stfedni Denni Cesky Stedni k...
[J  5341H002 - O%etiovatel Ctyfiroky  Stfedni Denni Cesky a anglicky (bilin... Stfedni k...
[J  6141N004 - Teologicko-pas... TFi roky Vyisi odborné ve VOS  Dalkova Cesky Vyssi odb...
[[1  &241M01 - Fhanamila 2 nn G ealar SHiardn{ Nanni Cacl Stéadni £l



13. krok — Ucebni plany
Trinacty krok priivodce je urcen k vybéru ucebnich pland, ktere chceme prevést do nového

skolni ho roku. Viybér prevadenych hodnot se realizuje pomoci zaskrtavacich poliv tabulce nebo
vyuzitim tlacitek pod tabulkou.

14. krok — Shrnuti a ulozeni

Posledni krok priivodce slouzi k potvrzeni pfevodu a uloZeni prfevadénych dat.

< Zpét Ulozit prevadéna data m

Po ulozeni prevadenych tdaji mdate moznost provést kontrolu dat v novém
skolnim roce v prehledném seznamu prevadénych ciselnikd.

Seznamte se s prevodem dat na
novy $kolni rok v aplikaci Skola
OnLine pomoci videa

Natocili jsme pro vas videonavod, jak postupovat
pfi prevodu dat na novy $kolni rok ve Skole OnLine

takrikajic od Ado Z. Po shlédnuti tohoto videa vas pfi
pfevodu dat na novy Skolnf rok nic neprekvapi.

Mate dotazy? Zeptejte se nas!

Nevahejte nas kontaktovat na e-mailové adrese hotline@skolaonline.cz
nebo na telefonnim Cisle +420 371 655 160


mailto:hotline@skolaonline.cz
https://youtu.be/ZPRK0n3jmHI

