Skola OnLine

Skolni matrika

oo ./

Pojem Skolni matrika jisté znate, proto Vas jejimi zakladnimi principy
nebudeme zatézovat. Tento text je urceny predevsim spravci Skolni matriky
na $kole a pomize mu zjednodusit orientaci v aplikaci Skola OnLine. A také
ukaze celou fadu funkci, které vam usnadni praci se skolni matrikou.



Kde ve Skole OnLine
Skolni matriku
naleznete?

Zacl/stuaentl

Wybér tifd (automaticky vybrané vEechny tridy)

Skolni matrika je umisténa w m m E m m m m m

v menu Evidence osob - Skolni o Vybrat iechny tidy
matrika — Zaci/studenti. Po
vstupu do skolni matriky mate
k dispozici avodni filtr, diky

némuz muzete rychle vyhledat Pifjmeni: | zafindna /|| Luhovy
konkrétni zaky nebo mnoziny P SRR | (—
zaku dle zadanych kritérii. Staci

si jen nastavit filtrovaci pravidlo e pEto: fd

a hodnotu, podle které chcete Kéd 35ka: -
filtrovat a stisknout tlacitko Zobrazit roz&iFeny Al

Jobrazit”. Uvidite seznam

.

zakul, odpovidajicich vasim
ovaci ki

Privyhledavani zaka v historii skolni matriky uz nemusite prepinat mezi pololetimi.

Stacisijen pod seznamem zakd zrusit oznaceni priznaku Louze aktivni k datu*

Pridani nového zaka

Pridani nového zaka provedete v menu Evidence osob - Skolni matrika — Zaci/
studenti pomoci tlacitka ,Novy zdznam*. Po jeho stisknuti se zobrazi prazdna
karta zaka, na které vyplnite prijmeni, jmeéno, rodne cislo a Skolu. Dale jej tlacitkem
Laradit do tridy“ pridate do tridy vcetne vyplnéni souvisejicich udaju. Polozku

,Obor vzdélani“vyplnite pozdéji pomoci funkce hromadného nastaveni. Naslednym
ulozenim je karta zalozena a poté s ni uz mdze pracovat i tfidni ucitel.

Nastaveni tridnich ucitelt provedete v ciselniku trid, kde si napriklad
tridy zalozite, nastavite jejich déleni, nebo si zobrazite jmenny seznam
Zdku, kteri jsou ve tridé zarazeni.



https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/skolni_matrika.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/karta_zaka.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/karta_zaka.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/tridy.html?zoom_highlightsub=t%C5%99%C3%ADdn%C3%AD+u%C4%8Ditel

Prace s kartou zaka/studenta

Samotna karta zéka, na niZ se dostanete z vy$e zminéného seznamu Zaci/studenti
pomoci ikony s tuzkou, je Ucelné roz¢lenéna na tematicke celky, tzv. zalozky. Neni
proto tfeba zdlouhave rolovat a hledat konkrétni udaj. Staci si vybrat spravnou
zalozku, napriklad ,,0sobni udaje*. Diky zlutému podbarveni hned poznate, ktera
pole jsou povinna k predani dat do matriky MSMT. PoloZky, u nichz se kvdli vykaziim

sleduje historie, se eviduji pres ikonu se symbolem ciferniku s konkrétni datovou
platnosti zadavané hodnoty.

Osobni ddaje Adresy Bankovni (ifet Zakonni za
Trvalé bydlista Prechodné bydlisté Kontaktni adresa
Ulice: Cislo popisné [ orientaéni: /
Obec: Plasy Cast obce: Nebfeziny 1, 33101 Plasy
Okres bydlisté&: | Plzef-sever Kraj bydlisté: Mebfeziny 10, 33101 Plasy
PsC: Stat bydlisté: Nebfeziny 100, 33101 Plasy

Telefon: Smazat adresu Nebfeziny 101, 33101 Plasy

Nebfeziny 102, 33101 Plasy

luté zvyraznéna pole se piedédvaji do Skolni matriky. Webfeziny 103, 33101 Plasy

Nebfeziny 104, 33101 Plasy

s
2 Ulogit a ziistat Historie poloZek m Nebfeziny 106, 33101 Plasy QG ULVAI

Pri vyuzijte naseptdvac adres. S jeho pomoci
si mdzete byt jisti, ze zadana adresa je spravnd jak pro komunikaci se
Zakem, tak v rémci preddvdni dat do vykazi MSMT.

Hromadné nastaveni polozek

Celou radu hodnot na kartach zaku

|ze nastavit hromadné pro celou tridu, Ouemsbior
$kolu nebo jinak definovanou mnozinu ——
7ak(. Na vstupnim filtru $kolni matriky si ==a

nastavte pravidla, ktera vam pomohou
vybrat konkrétni mnozinu zakd. Kdyz
poté stisknete tlacitko ,Zobrazit®, staci

ny 23ky/studenty (klepnutim na zahlavi "Vybrat' se oznati nebo odz i 2acifstudenti). Hodnot

Datum narozeni Individusini vzdélavac plén k datu zah:

Evropsk Ulrika 26.02.2000
Ledovcova Olga 01.06.2000
Ostrivek Dutan 02.02.2000

Poget zdznami: 3


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/adresy.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/osobni_udaje.html

pod seznamem zakU kliknout na tlacitko ,,Hromadné nastaveni polozek*. Na
stejnojmennem formulafi uz jen vyberete polozku, kterou chcete nastavit, a mizete
uloZit zvolenou hodnotu vSem zahrnutym zakdm. Obdobné funguje hromadné

nastaveni cizich jazyka.

Kontrola a export dat ze skolni matriky

Aplikace Skola OnLine za vas provéri celou fadu informaci o Zacich véetné zaka

se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Nekontroluje se jen to, zdali jsou povinne
polozky vyplnené, nebo ne, kontroluje se i velka Skala vazeb mezi polozkami.

Diky tomu jsou data, kterd poté skola nahravéa na server MSMT, o¢isténa o fadu
potencialnich chyb a nedostatkl. Kontrolni mechanismy pfed kazdym sbérem

dat dle dostupnych informaci od MSMT aktualizujeme tak, aby predavani soubor

z aplikace Skola OnLine pro vas bylo co nejjednodussi. Funkce ke kontrola a exportu
dat ze $kolni matriky naleznete v menu Evidence osob - Skolni matrika — Export ze

$kolni matriky pro MSMT.

Kontrola skolni matriky

Na formulafi Export ze skolni matriky pro
MSMT*naleznete tlacitko ,Zkontrolovat®, Po
jeho stisku bude provedena kontrola, ktera
muze chvilku trvat. Vysledkem bude chybovy
protokol, rozdéleny do tfech zalozek podle
soubord, jez ze Skolni matriky odevzdavate.

V pripade zjisténi chyb mate k dispozici ihned
po dokonceni kontroly jejich seznam pro
konkrétni zaky. Jednotlive chyby se vypisuji
formou odkazl. Po kliknuti na konkrétni
chybu se tak zobrazi rychla napoveda, jak
dotycnou polozku ve Skolni matrice spravne
evidovat a jak odstranit uvedenou chybu
(napr. takto pro ,Nesoulad rocniku a poctu
let PSD zaka“). Po kliknuti na ikonu s tuzkou
ujmeéna zaka se v novém okne prepnete
primo na jeho kartu, kde nedostatky v datech
podle navodu z napovedy opravite.

xport ze $kolnf matriky pro MSMT

Shérné obdobi od: 1.9.2019 do: 31.3.2020
Skola: S5 MD  Cést: 01 - Zakladni £st Skoly/zafizeni

Chyby na ziloZkach: Udaje o viech Ficich/studentech
Udaje o Facich/studentech se specialnimi vzdél. potfebami

Udaje o viech #acich/studentech Udaje o #acich/studentech se specidlnimi

€ervend Sofia, Prima A (Mgr. AlZb&ta Uherska) &

V datové vété s platnosti od 01.09.2019 jsou ndsledujici chyby:

Chybné vyplnénd poloFka 1Z0Z (1Z0 piedchozi skoly)

Meni vyplnéna polofka 1707 (1Z0 piedchozi Skoly)

Nenivyplnéna polofka STUPEN (MejvySai dosafeny stupeii vzdélani)

Neni vyplnéna poloika DRST (Druh vzdélivani v SS)

Neni vyplnéna poloZka FST (Forma vzdéldvani ve stFedni kole)

Neni vyplnéna polofka FIN (Zdroj financovani Faka)

Modry Bohumil, Prima A (Mgr. AlZb&ta Uherskd) &

V datové vété s platnosti od 01.09.2019 jsou ndsledujici chyby:
Neni vyplnéna polozka OKRESB (Okres trvalého pobytu #dka)

Chybné vyplnéna poloZka 1Z07 (1Z0 predchozi Skoly)

Na konci chybového protokolu je tlacitko ,Nacist aktudlni stav dat*, diky kterému
po opravé chyb zjistite, zda vdmi provedend korekce udaji dopadla dobre.


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/hromadne-nastaveni-cizich-jazy.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/export_ze_skolni_matriky_pro_msmt.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/export_ze_skolni_matriky_pro_msmt.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/nesoulad_rocniku_a_poetu_let_psd_zaka.html
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Export XML soubort s daty

Dalsi krok odevzdani dat ze $kolni matriky jiz znate. Z aplikace Skola OnLine si

po Uspesne provedene kontrole dat stahnete do vaseho pocitace XML soubory
stisknutim tlacitka ,Exportovat® na stejném formulari, kde jste provadéli
kontrolu dat. Stazené soubory pak nahrajete na testovaci nebo ostry server MSMT.

V letosnim roce neodkladejte predavani dat ze Skolni matriky na posledni chvili

a vyzkousejte je jiZ na testovacich serverech MSMT, které jsou dostupné vétsinou
od poloviny zari.

Evidence doporuceni

Do aplikace zadate i zdravotni znevyhodnéni nebo nadani zaku, diagnostikovana
poradenskym zafizenim. Slouzi k tomu tlacitko ,Doporuceni dole na karté zaka.
Poté zaevidujete pres tlacitko ,Nové doporuceni®jak veSkeré zakladni udaje

o vydaném doporuceni, tak o souvisejicich podpurnych opatrenich. U nich

je tfeba uvest presna data poskytovani a také, zda Skola pozaduje financni
prispévek na pofizeni nebo financovani pomucky ¢i personalnich vydajd.
Doporuceni zaslana Skole ve formatu XML Ize do aplikace vloZit pfimo pomoci
tlacitka ,,Jmport doporuceni*.

Skola OnLine pfi evidenci podpUrnych opatfeni vyuziva napojeni na oficialni
Ciselnik kodd NFN (seznam jednotlivych podptrnych opatfeni). Také umoznuje
zobrazit obsah identifikatoru znevyhodnéni, tedy zakdédovana diagnostikovana
zdravotni i socialni znevyhodnéni, pfipadné nadani Zaka.

Podpirné opatfeni

Finanéni ndrofnost (kdd NFN): | Asistent pedagoga podle § 5 odst. 4 (Gvazek 40 hod.} - 05B502440
FinanZni ndrok: finanéni prostfedky poZadovany . "
Doporufovine poradnou od: 1.6.2020 do: | 30.6.2022

Poskytovino skolou od: 15. 6. 2020 do: | 20.6.2022


https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/export_ze_skolni_matriky_pro_msmt.html
https://aplikace.skolaonline.cz/dokumentace/KS/zamestnanci/import-doporuceni.html

VWykaz R44-99 o zmeénach v poskytovanych podpurnych
opatrenich

V menu Evidence osob - Skolni matrika - Zménovy export podpurnych opatfeni
(R44-99) z aplikace ziskate soubor k nahrani na server UIV. Tento dokument

obsahuje ta podpurna opatreni zaku, jez jim Skola zacala Ci prestala poskytovat ve
zvoleném obdobi. Soubor staci nahrat do vykazu R44-99 na UIV.

Stava se, ze zakovu doporuceni jesté nevyprsela platnost, ale poradna jiz vystavila
nové, které se prekryva s dosavadnim. V tom pfipadé Skola OnLine automaticky
vyhodnoti podpudrna opatreni dosud platna i nadchazejici a spravné je zahrne do
souboru pro vykaz R44-99.

e e e O e e ey | R e OS] 1B ] et it Y A A Q0
Zmenavy export podpurnycn opatrent | R 44-99)

Skola: | S5MD | Cast: | 01- Zakladni &ast Skoly/zafizeni “/

Sbérméobdobiod: | 1.6.2020 | [5F]* de: |1.7.2020 |[E] * Naéist data

Podpiirna opatieni za shérné obdobi:

Vybrat Piijmeni a jméno Trida Kod zaka Finanéni naro&nost Poskytovani od data Poskytovani do data
Cern)? Petr Prima A 2983540 Asistent pedagoga... 15.06.2020

Pocet zaznami: 1 Stranky: 1

Chcete-li si usnadnit podzimni vykazovani Skolni matriky, doporucujeme
provadet evidenci doporuceni a podptrnych opatieni primo v aplikaci
Skola OnLine a tdaje do vykazu R44-99 odevzdavat na server UIV pro sbér
dat prostrednictvim XML soubord, generovanych na formuldri

Tiskové vystupy ze skolni matriky

Existuje samozrejme cela rada tiskovych sestav, jez Skole umoznuji prehled Ci
kontrolu spravnosti konkrétnich dat ve skolni matrice. V. menu Vystupy - Tiskoveé
sestavy — Seznam sestav si tak [ze nakopirovat a poté vygenerovat rizné
seznamy zaku skoly, tfidy ¢i rocniku se vzdélavacimi, statistickymi nebo treba

kontaktnimi ddaji prislusnych osob. Rovnéz jsou v aplikaci k dispozici sestavy pro
ovéfeni aktualni situace v doporucenich a podpurnych opatrenich Z4k{ skoly.
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Seznam zaku plnicich povinnou Skolni dochazku dle §38

PInéni PSD podile § 38 odst. 1, pism. a) $Z

Prijmeni a jméno

Barih Simon

Datum narozeni

232 2 IL.GA
Stojardova Dominika 1. 6. 2003 SextaB
Varhanik Josef 18. 9. 2002 .GA

Celkem Zakil (chlapciifdivek): 3 (2/1)

PInéni PSD podile § 38 odst. 1, pism. b) 82

Prijmeni a jméno

Angrest Miroslav

Datum narozeni
19. 1. 2006

Trida

Tercie A

Hruska Ladislav

12, 11. 2005

Tercie A

Komaola Milena

1. 6. 2004

VA

Murin Jaromir

LL.GA

Zahradkova Veronika
Celkem Zaki (chlapcii/divek): 5 (2/2)

28.10. 2001

Seznamte se s matrikou v aplikaci

Skola OnLine pomoci videa

Natocili jsme pro vas video, tentokrat zamérené
na praci se skolni matrikou v aplikaci Skola
Online. Ukaze vam nejriznejsi tipy a triky, jak

aplikaci ovladat.

Mate dotazy? Zeptejte se nas!

Nevahejte nas kontaktovat na e-mailové adrese hotline@skolaonline.cz

nebo na telefonnim Cisle +420 371 655 160

Sepima B

Celou fadu tiskovych sestav je mozné generovat pfimo ze skolni matriky pomoci
ikony s tiskarnou pod seznamem studentd, které jste si vyhledali pomoci filtru.



mailto:hotline@skolaonline.cz
https://youtu.be/IqPO7Nari3g

